Satoraljatjhely Viros Onkorményzatanak

Kbzbeszerzési Szabalyzata

Satoraljadjhely Varos Onkorményzata (a tovdbbiakban: Onkormdanyzat) a kdzpénzek hatékony
felhaszndlasanak atlathatdsaga és nyilvanos ellendrizhetdségének hiztositdsa, tovabbd a
kdzheszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi kis- és
kbzepes véllalkozasok kozbeszerzési eljardsokba vald bekapcsolédédsanak, valamint a
kornyezetvédelem és az allam és az dnkormdényzat szacidlis célkitlizéseinek eldsegitése céljaval
dsszhangban, tovabbd a kdzbeszerzési eljadrasban résztvevdk esélyegyenliségének megteremtése és
az egyenld bandsmod biztositdsa érdekében a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27.5 (1) bekezdése alapjdn az aldbbi Kézbeszerzési Szabélyzatot alkotja.

I, fejezet

Altalanos rendelkezések

1. Aszabdlyzat célja

A Kozbeszerzési Szabdlyzat elfogadasanak célja, hogy az meghatirozza az Onkormiényzat mint
ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai elGkészitésének, lefolytatasdnak, belss ellenérzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljdrd, illetve az eljdrasba bevont személyek, valamint szervezetek felelfsségi
korét és a kdzbeszerzési eljardsai dokumentdlisi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabdlyokkal,

és ennek keretében meghatdrozza kiilénésen az eljardsai soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, vagy testiileteket.

2. A szabdlyzat hatdlya

2.1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

- azeljards sordn dontést hozé személyre, vagy testilletre;

- akbt. 27.§ (3) és (4) bekezdése szerinti birald bizottsagra, valamint a birdlobizottsdg ilésén
tanacskozasi joggal résztvevl személyre;

- aKbt. 27.8 (3) bekezdése szerinti felelés akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsadora;

- valamennyi, az Onkorméanyzat kdzbeszerzési eljardsdba bevont személyre, kilonosen a
kdzheszerzés elfkészitésében, lebonyolitdésaban, a ddntéshozatalban, valamint a
kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsclatos jarulékos teendSkben részt vevd személyre, az
Onkormanyzathoz k6t6d6 jogviszonyatél fiiggetlenil.

2.2. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Kbt. szerinti kdzbeszerzési értékhatdrt elérd vagy
meghaladé visszterhes

- arubeszerzésre;
- szolgaltatas megrendelésre;
- épitési beruhazdsra;

- épitési- vagy szolgdltatasi koncesszidra, valamint



1.2. A képviself-testllet tagjai a kdzbeszerzési dokumentumokba — folyamatban Iévé vagy
el6készités alatt &ll6 eljards esetében a Kbt. 27.8 szerinti &sszeférhetetlenségnek valé
megfelelést, és errél sz6l6 nyilatkozattételt kbvetSen — betekinthetnek.

1.3. A képviselS-testiilet tagjainak doOntési jogkdér esetében a Kbt. 25§ szerinti
Osszeférhetetlenségi elSirasoknak meg kell felelnilik, és errdl egyenként nyilatkozatot kell
tenniiik.

1.4. Az eljardst lezdr6 dontést meghozd személy (képvisel§) nem lehet egyben a birdlébizottsdg
tagja is. A testilleti dontéshozatal esetén a képvisel§-testiilet kizérélag tanacskozasi joggal
rendelkezé személyt delegdlhat a birdlobizottsagha. Testileti dontéshozatal esetében név
szerinti szavazast kell alkalmazni.

2. A polgdrmester feladatai
2.1.A polgarmester feladata

- a kbdzbeszerzési eljaras meginditdsanak elhatdrozdsa, az eljardst megindité
felhivas/hirdetmény jovdhagydsa;

- hirdetménnyel indulé eljaras esetén a kordbban jovahagyott hirdetmény tartalmanak a
hirdetményellen6rzés soran tett hidnypotlds miatti mddositésa;

- hirdetmény nélkiili eljards esetén az ajanlattételre felkért gazdasdgi szereplSk kérének
meghatarozdsa;

- a birdlébizottsdg tagjainak, és az eljdrasban részvevé mas személyeknek, szervezeteknek a
kijellése, sziikség esetén visszahivasa és (] tag kijeldlése;

- kozbeszerzési témafelelds kijeldlése és/vagy kiilsé szakértd jévahagyésa;

- azunids értékhatdrt elérd, vagy meghaladé értékii kdzheszerzési eljdrdsok soran a déntés(ek)
meghozatala;

- a nemzeti értékhatdrt elér6, vagy meghaladd érték(i kdzbeszerzési eljardsok soran a
dontés(ek) meghozatala;

- akdzbeszerzési szerzGdés megkotése;

- az éves statisztikai §sszegezés jovahagyasa;

- adott esetben a Kbt. 29.§-a alapjan mds ajanlatkérd meghatalmazasa;

- jogorvoslati eljards esetén az Onkorméanyzat képviseletét elldté meghatalmazasa;

- szlkség esetén, kivételesen az altaldnos szabélyoktél vald eltérés;

- szlikség esetén, kivételesen egyedi eljdrasi rend megalkotdasa.

2.2.A Kbt. 27.§ (2) bekezdése alapjan rendkiviili siirg6sség, vis major helyzet, vagy barmely mas
korlilmény esetében, amely korlilmény az onkormdényzat vagyondnak megdvasa vagy
gyarapitasa, a lakosok egészségének védelme, vagy a kdzbiztonsag fenntartdsa érdekében
szitkségessé teszi, a polgdrmester a jelen 4ltaldnos szabdlyoktd| eltérhet, tovéabba az adott
helyzethez igazitott egyedi eljarasi rendet alkothat. Az altaldnos szabalyoktdl vald eltérésrél a
polgarmester a képviseld-testilletet legkésGbb a soron kovetkezd rendes iilésén tajékoztatni
kételes.

2.3.A polgarmesternek a Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlenségi elSirdsoknak meg kell felelnie, és
errdl nyilatkozatot kell tennie.

3. A birdlébizottsag feladatai
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- az Ajanlatkérd képviselete az eljards soran;

4.2.A kbzbeszerzési eljards szakszer(i elékészitése, az eljards folyaman az adminisztrativ teendék
ellatdsa, és adott esethen a megfelels szakértelem biztositdsa érdekében a dontéshozd
kizbeszerzési témafeleldst jeldlhet ki. A kbzbeszerzési témafelelds egyben birdldbizottsagi
tag is lehet. Témafelelds kijeldlése, illetSleg a témafelelds feladatainak kiilsé szakértSre
torténd delegdldsdnak hidnyaban a polgarmester kiteles gondoskodni a témafelelést terhels
kitelezettségek ellatdsardl.

4.3.A kijelolt témafelelésnek a Kbt. 25.§ szerinti sszeférhetetlenségi elfirdsoknak meg kell
felelnie, és errdl nyilatkozatot kell tennie.

5. Kiilsd (kozbeszerzési) szakértd feladatai
5.1.Az ajanlatkérd szervezetén kivuli — kiilsé — szakérté feladata

- kildn megbizési szerzddés alapjan ellathatja a kozbeszerzési témafelelds feladatainal
meghatarozott teend6k egy részét, vagy a teenddk egészét;

- jogorvoslat esetén ellatja a képviseletet jogorvoslati eljdrasban;

- kozbeszerzési szakmai kérdésekben ellatja az eljardsban résztvevék munkajanak segitését,
kézbeszerzési kérdésekben tandcsadést;

- javaslatot tesz kdzbeszerzési szabalyozasi kérdésekben.

5.2.A kils§ kozbeszerzési szakérté meghizdsi szerz6dés alapjan litja el feladatat, mely
szerzGdésben rogzithetS, hogy mely jelen szabdlyzat szerinti tevékenység tartozik a
kotelezettségei kHzé. A kiilsd szakérté egyben birdlébizottsagi tag is lehet.

5.3.A Kbt. 27.8 (3) bekezdése alapjan kiils6 kozbeszerzési szakérté — felels akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd — bevondsa az adott kdzbeszerzési eljarasba kotelezs.

5.4.Epitési beruhdzds esetén az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodé tervezsi és mérndki szolgaltatdsok kizbeszerzésének részletes szabélyairdl szolo
322/2015. (X. 30.) Korm, rendelet 4.§-a szerinti szakért8 bevondsa az eljardsba —amennyiben
sajat alkalmazottjai kbz6tt nem taldlhatd ilyen személy — kételezd.

5.5.A kiilsé szakértének a Kbt. 25.§ szerinti Gsszeférhetetlenségi elSirdsoknak meg kell felelnie, és
errél nyilatkozatot kell tennie.

6. Az Onkormdnyzat nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi kbre

6.1.Az eljdrasban résztvevbk a kdzbeszerzési feladatmegosztds sordn kotelesek egylittmiikédni,
és tevékenységiiket osszehangolni, annak érdekében hogy az eljards térvényesen, és a lehetd
leggyorsabban és eredményesen lezéruljon.

6.2.Az eljdrashan résztvevik kotelesek a feladataikat jogszer(ien, a téliik elvdrhatd legmagasabb
szakmai szinvonalon, a jogszabalyi és jelen szabdlyzat szerinti elSirdsoknak megfeleléen



2. Az egyes eljarasok elSkészitése

2.1.A konkrét kdzbeszerzési eljards elGkészitése sordan el kell végezni az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, el6zetes piaci konzultaciét, a kdzbeszerzés becsiilt
értékének felmérését, a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitését.

2.2.A kizbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targydért az adott
piacon altaldban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkill szdmitott - teljes
ellenszolgdltatast kell érteni A becsiilt érték meghatdrozasanal a Kbt. 16-20.§-a, tovdbba 25.§
(7) bekezdése és 28.8-a szerint elirtakra figyelemmel kell eljirni.

2.3.A kézheszerzés becsiilt értékére tekintettel kell kivalasztani az alkalmazandd eljarasrendet
(unids vagy nemzeti eljardsrend), és az adott eijardsrenden belll a kbzbeszerzéshez igazodo,
legmegfelelGbb eljarastipust, figyelemmel a Kbt. 21-24.8-4ra is.

2.4.Az alkalmazott eljdrdsrend és a kivalasztott eljardstipushoz, valamint a beszerzés becsiilt
értékéhez és targydhoz igazoddan kell, illetéleg iehet az adott kézbeszerzéshez tartozé kizaré
okokat és az alkalmassagi feltételeket meghatarozni, figyelemmel a Kbt. 62-63.§-dban,
valamint a Kbt. 65.8-dban, tovabba a kidzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizar6
okok igazolasanak, valamint a kbzbeszerzési miiszaki leirds meghatdrozasanak modjardl sz616
321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra.

2.5.Az eljaras elGkészitése keretében el kell késziteni a dontéshozé altali jovahagydsra az eljarast
megindito felhivast/hirdetményt.

2.6.A7 elidgras elBkészitése keretében el kell késziteni az eljraist meginditd
felhivdssal/hirdetménnyel 6sszhangban allé dokumentaciét, illetSleg a Kbt. 3.§ 21. pontja
szerinti valamennyi kdzbeszerzési dokumentumot, igy killdndsen a kdzbeszerzés targyahoz
tartozd miiszaki leirdst, ismertetdt, az adott kdzbeszerzéstdl fuggfen részletes artablézatot
vagy drazatlan koltségvetést, illetSleg a pgazdasagi szereplék 4&ltal benydjtandé
dokumentumok mintait.

2.7.Az elékészités sordn a dontéshozonak irdsban dontést kell hoznia a kdzbeszerzési eljaras
meginditasarol, mely dintésben egyértelmden rogziteni kell legaldbb:

- az eljdras megnevezését

- azeljarés tipusat

- az eljarast megindité felhivas/hirdetmény jovédhagyasat

- eljarastipustdl fiiggen, adott esetben az ajdnlattételre felkért gazdasdgi szereplék
korének meghatdrozasat

- a birdlobizottsag tagjainak kijellését (név, szakértelem)

- adott esetben kilsd szakértd megjeltlését

2.8.A Kbt. 113.8 (1) bekezdése szerinti eljarastipus esetén az eljaras meginditdsa elétt — az ott
meghatdrozott hatéridére figyelemmel — a Koézbeszerzési Hatdsag altal elérhetdvé tett
elektronikus Gton és mdédon a meginditandé eljarasrol szold sszefoglalo tajékoztatast kell
killdeni a Kézbeszerzési Hatdsagnak kdzzététel végett.



3.1.

3.2.

3.3

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

38.

3. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése, az értékelési szakasz

A bontasi jegyz6kdnyv alapjan hataridében heérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések
figyelembe vételével a biralobizottsagnak meg kell vizsgdlnia, hogy az ajanlatok, illetve
részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabdlyokban meghatarozott feltételeknek. A birdldbizottsdg megvizsgalja, hogy mely
ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasdgi szerepld, akit
az eljarasbdél ki kell zarni.

Hidnypétlas, illetbleg tisztazandd kérdés esetén a biraldbizottsdg dént a hidnypdtlas, illetéleg
felvilagositds kérés elrendelésérdl, és a felmeriilt hidny, illetleg tisztdzandd kérdésre
tekintettel meghatarozza az erre nyitva allé hataridét.

Targyalasos eljaras, illetéleg targyalas esetén a biralobizottsag a felhivasban/hirdetményben,
illetleg az erre wvonatkozé kdzbeszerzési dokumentumban megjeldlt  idépontban,
feltételekkel és keretek kdzott targyalast tart.

Az érvényesnek taldlt ajdnlatokat a birdldbizottsdg az értékelési szempont{ok} alapjan
értékeli, és javaslatot tesz a nyertes gazdasagi szereplSre, tovabba a biraldbizottsag
dontésétdl fliggden a masodik helyezettre.

A birdlébizottsag a munkajardl jegyzékonyvet vesz fel, melyhez egyenkénti birdlati lapot is
csatolhatnak a tagok. A birdlobizottsag akkor lathatja el az értékelési feladatait, ha az iilésén
legaldbb a kijelélt/felkért tagok fele, de legalabb a Kbt. 27.§ (3)-(4} bekezdése szerinti 1étszam
és szakértelem biztositott. Amennyiben a birdlat sordn a jelen lévd tagok eltér§ véleményen
vannak, dgy a jegyz6kdnyvben rigziteni kell az eltéré véleményt, és errdl a tagok kozott
szavazast kell tartani. A legtobb szavazatot kapott élldspontot kell a dontéshozé elé
terjeszteni. Véleményeltérés hianydban nem sziikséges kiilon szavazast tartani.

Az értékelési/birdlati jegyz6konyv alapjdn irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot kell a
birdlébizottsdgnak a déntéshozo elé terjeszteni, melyet valamennyi, értékelésben részt vevs
birdlo tag alair. Az irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza legaldbb:

- az eljaras megnevezését

- javaslatot az érvényes ajanlattevéi(k)re, javaslatot az érvénytelen ajanlattevéi{k)re és az
érvénytelenség indokaira

- javaslatot az eljaras eredményére, illetéleg eredménytelenségére és annak indokara

- eredményes eljards esetén javaslatot a nyertes gazdasagi szereplre, a nyertes ajanlat
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

- adott esetben javaslatot a mdsodik helyezett nyertes gazdasagi szereplfre, az ajanlata
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

Részvételi jelentkezés esetén a 3.5. pont szerintieket megfelel§en alkalmazni kell, arra
tekintettel, hogy részvételi szakaszban ajanlat nem tehet6.

Kdzbensd ddntés meghozataldnak felmeriilése esetén a birdldbizottség javaslatot tesz a
dontéshozé részére, és a dontéshozd a javaslat szerinti tartalommal hozza meg dontését.
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2.2. Az Onkormanyzat kételes a Kézbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellenSrzé, vagy mas illetékes
szervek kérésére a kozheszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni, illetéleg résziikre hozzaférést
biztositani.

2.3. A kozbeszerzési eljards folyaman az eljarasi iratok eredeti példidnya a témafelelsnél allnak
rendelkezésre, illetbleg az eljaras lezarultaig a témafelelds 8rzi meg, majd azt kbvetden az irattdrozési
rend szerint az 1.2. pontra figyelemmel irattdrba helyezi. Kiils6 szakérts, a kdzbeszerzési eljaras
teljeskdrii lefolytatasara igénybe vett lebonyolitd kdzremikédése esetén az eljdrdsi iratok eredeti
példinya a kiilsé szakérténél, lebonyoliténal &linak rendelkezésre, illetéleg az eljaras lezarultdig a
lebonyolité Grzi meg azokat. A szerzddés(ek) megkdtését kdvetSen, illetéleg ajanlatkérdi igény
esetén adott esetben a kdzbeszerzési eljards ellendrzését, utbellendrzését kdvetden a lebonyolitd
iratjegyzékkel egyiitt a nala 1év6 iratokat az Ajanlatkérd, illetéleg kijelslt képviselGje részére atadja.
Az iratmeg@rzési kotelezettség ezt kovetSen az Onkormanyzatot terheli a sajat irattarozasi rendje
szerint.

2.4. Az Onkorményzat a kdzbeszerzési eljdrds dokumentumait adott esetben — a tamogatas
elszamolasa érdekében, és az elszamoldshoz szilkséges formdban — a tdimogatdst nydjté, illetéleg
jogszabaly szerint mas ellenfirzésre feljogositott szervezet/személy rendelkezésére bocsatja. Az
eredeti iratok rendelkezésre bocsdtdsa esetén gondoskodni kell az eredeti iratok nyomtatott, vagy
elektronikus mdsolaténak elkészitésérél, és egyidejiileg meg kell jelélni a méasolt iratok kozbtt az
eredeti iratok fellelhetdségének helyét,

VI, fejezet .
A kézbeszerzések belsé ellenﬁrzése

A kozbeszerzési eljdrasok belsd ellenSrzését a ra vonatkozé munkatervben foglaltak szerint az
Onkormdanyzat munkaszervének bels§ ellendrzést végzé szervezeti egysége latja el. A belsd
elienérzés magaban foglalja a kizbeszerzési eljdrdsok torvényességének és szakszer(iségének
vizsgalatat, mely kiterjed kilondsen az elbiralds szempontjainak megfeleld alkalmazasara, azok
érvényesiilésére, a szerzédések megkdtésére, médositasara és teljesitésére.

VIil. fejezet
Z4r6 rendelkezések

A jelen szabalyzattdl eltérd egyedi eljdrdsi rend megalkotasara — a szabélyzat szerinti feltételekkel — a
polgarmester jogosult. lelen szabalyzat 2016. 4prilis elsején Iép hatalyba, és rendelkezéseit az ezt
kdvet&en inditott kézbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Satoraljaujhely, 2016. marcius 31.
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