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Bevezetés

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdés
f) pontja kimondja: ,,4 jegyzé (...) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységerol”.

A képviselo-testiillet 2020. évi masodik féléves munkatervében tlizte napirendjére a
Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol szo16 beszamolot.

Az elmult évben bevezetett gyakorlat — mely az érintett bizottsagok és a képviseld-testiilet
véleményével is 0sszhangban all — szerint a hivatal tevékenységére vonatkoz6 beszamold a
targyévet megeldzo teljes naptari évre vonatkozik a korabbi években megszokottol eltérden.

A sarkalatos torvényben eldirt, és a képviselOtestiilet hatarozataba foglalt beszamolasi
kotelezettség teljesitésének nincs sem jogszabalyban, sem egyéb szakmai sztenderdekben
meghatarozott tartalmi és formai el6irasa, ezért — megtartva a beszamolora tavaly mar
kialakitott struktarat - a Satoraljatijhelyi Polgarmesteri Hivatal 2019. évi atfogd szervezeti és
human infrastrukturalis legjellemz6bb adatait, tovabba az egyes osztalyok vezetdi altal készitett
osztalybeszamolokat egységes dokumentumba rendezve, S azt el6terjesztve teszek eleget a
jogszabalyban foglaltaknak.

Az osztdlybeszamolok az attekinthetéség ¢és 0Osszehasonlithatosdg érdekében azonos
szerkezetben (feladatok, hataskorok; human infrastruktara; targyi infrastruktara; eredmények,
sikerek) késziiltek, am a beltartalom tovabbi sulyozédsa, alabontisa az osztalyvezetok
kompetenciakorében maradt.

A polgarmesteri hivatal altalanos szervezeti jellemzdi

A Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal 2018. év elején tortént személyi és szervezeti
atalakitasat kovetden a 2019. évben valtozatlan struktiraban latta el a jogszabalyokba foglalt
végrehajto-rendelkezd és egyeb koordinacids tevékenységeét.

A 2019. évben is alkalmazott irdnyitas-vezetési és szervezeti struktira az alabbi organogramnak
megfeleléen valosult meg:
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A jegyz0, az aljegyzé és a belsd ellendr szervezeti egységbe nem tagolodik, mig a
koztisztviselok €és a munkavallalok osztalyokhoz ¢€s csoporthoz rendeltek. Az osztalyok
feladatellatasat az osztalyvezetd — e tekintetben az aljegyz6 osztalyvezetdi feladatokat is ellat -
a fejlesztési csoport feladatellatasat erre kijeldlt koztisztviseld végzi.

A szervezeten belill a két szintli vezetés (jegyzo ¢€s aljegyzd, illetve az osztalyvezetok) az
apparatus, mig a jegyz6 ¢és az aljegyz6 az osztalyvezetdk tevékenységét is koordinaljak. A
jegyzot tavolléte esetén teljes jogkorrel az aljegyzd helyettesiti, &m a mindennapok tekintetében
a két magasabb vezetdt kiegyensulyozott feladatmegosztds jellemzi. A hivatal vezetése
tekintetében alapelvi okokbol, mig a polgarmester és az alpolgarmester munkajat kézvetleniil
segitd osztaly, illetve a fejlesztési csoport vonatkozasdban célszerliségi okokbol az
onkormanyzati vezetés kozvetlen iranyitasi jogkorrel rendelkezik.

A Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal alapitd okirataban, valamint szervezeti és miikodési
szabalyzataban rogzitett jogszabalyok alapjdn a személyi alloméany foglalkoztatisa a
kozszolgélati tisztviselokrdl szo16 201 1. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.), és a Munka
Torvénykonyveérdl szold 2012. évi L. torvény (tovabbiakban: Mt.) alapjan, kivételes esetben a
Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény alapjan valdsul meg. A kozhatalmi,
iranyitasi, ellendrzési €s felligyeleti hataskor gyakorlasaval kozvetleniil 6sszefiiggd, valamint
ugyviteli feladatokat kizarolag koztisztvisel6k, mig kisegitd feladatot (Orzés, takaritas,
gépjarmii-vezetés stb.) munkavallalok lathatnak el.

A kozszolgalati jogviszonyban allok munkaidé és besorolasi fokozat szerint 2019. januar 1-ei
allapotnak megfelelé megoszlasat az alabbi tablazat mutatja be.



Ko6zszolgalati jogviszonyban allék szama 2019.01.01. allapot szerint
) Teljes munkaidé

MEGNEVEZES (munkakor, besorolasi fokozat) (f6) részmunkaiddés
I. BESOROLASI OSZTALY - VEZETOK
jegyz8 1 0
aljegyzé 1 0
osztdlyvezetd 4 0
VEZETOK OSSZESEN 6 0
I. BESOROLASI OSZTALY
vezet6-fGtanacsos 4 0
fétandcsos 6 2
vezet§-tanacsos 7 0
tandcsos 3 4
fogalmazé 5 1
gyakornok 0 1
| BESOROLASI OSZTALY OSSZESEN 25 8
Il. BESOROLASI OSZTALY
fémunkatars 6 1
f6el6add 7 0
el6adé 4 0
gyakornok 0 1
Il. BESOROLASI OSZTALY OSSZESEN 17 2
NEM VEZETOK OSSZESEN 42 10
tartdsan tavollévék szdma 2 0
KOZTISZTVISELOK JOGVISZONYBAN ALLOK
MINDOSSZESEN 50 10

A kozszolgalati jogviszonyban allok munkakore, besorolasi fokozata, 1étszama és munkaideje
a 2019. december 31-¢i allapot szerint a kdvetkezdképpen alakult.

Kozszolgalati jogviszonyban allék szama 2019.12.31. allapot szerint

MEGNEVEZES (munkakor, besorolasi fokozat) Teljes munkaidé (f6) Részmunkaidds (f6)
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Il. BESOROLASI OSZTALY

fémunkatars 7 1
f6el6add 8 0
el6add 8 0
gyakornok 0 0
Il. BESOROLASI OSZTALY OSSZESEN 23 1
NEM VEZETOK OSSZESEN 42 9
tartésan tavollévék szdma 2 0
KOZTISZTVISELOK JOGVISZONYBAN ALLOK

MINDOSSZESEN 50 9

A tablazatok Ilétszdmadatai a koltségvetési rendeletben meghatarozott kozszolgélati
engedélyezett 1étszamkerettel 6sszhangban allnak, 1étszamtullépésre nem keriilt sor.

A részmunkaidds foglalkoztatasok oka az egyes palyazatokban torténd részvétel, egyéb,
jellemzden munkaviszony keretében mely esetekben a munkaltatdo Satoraljaujhely Varos
Onkormanyzata volt. A palyazatokban eldirt foglalkoztatds fedezeteként megallapitott
koltségkeret terhére tortént munkaltatas jellemzden a hivatal személyi juttatds eldiranyzata
mértékét csokkentette, igy az megtakaritasként jelentkezett.

A fluktudcidés adatokat a jogviszony létesités és a jogviszony megsziinés jogcimek
Osszetételével az alabbi tablazatok mutatjak be.

A jogviszony létesitésekhez fliz6d6en elmondhato, hogy a Kttv. fészabalyként a kdzszolgalati
jogviszony létesitésére palyazat kiirasat rendeli el, am ettdl a jegyzd €s az aljegyz0 esetét kivéve
a szerv vezetdje eltérden rendelkezhet. Esetiinkben a szerv vezetdje torvényi felhatalmazassal
palyazati kiiras nélkiil adott kinevezést.

Ko6zszolgalati jogviszony létesitésére vonatkozé adatok 2019.01.01-2019.12.31
kozott

KOZSZOLGALATI JOGVISZONY LETESITESENEK MODJA Teljes munkaidé (f6

Hatarozatlan id6re szélo6 kinevezéssel [Kttv. 38. § (1) bek.], kivéve
végleges kozigazgatasi athelyezés miatti Uj kinevezés

Végleges kozigazgatasi athelyezéssel [Kttv. 59. § (1) bek]

Hatarozott idGre sz616 kinevezéssel [Kttv. 38. § (3) bek.]
KOZSZOLGALATI JOGVISZONY LETESITESEK OSSZESEN

KOZSZOLGALATI JOGVISZONY LETESITESE PALYAZATTAL VAGY
PALYAZAT NELKUL

Kozszolgalati jogviszony létesitése palyazattal
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Kozszolgalati jogviszony létesitése palyazat nélkil

Kézszolgalati jogviszony megsziinésére vonatkozé adatok 2019.01.01-2019.12.31. kozott

KOZSZOLGALATI JOGVISZONY MEGSZUNESENEK ES
MEGSZUNTETESENEK MODJA Megsz(int jogviszonyok szama (f6)

Athelyezéssel 0

TisztviselQ a tarsadalombiztositasi szabalyok alapjan az 6regségi
nyugdijkorhatart betoltotte és a sziikséges szolgalati id6t
megszerezte [Kttv. 60. § (1) bek. j) pont] 2




Felek k6z6s megegyezésével [Kttv. 60. § (2) bek. a) pont]
Azonnali hatallyal a prébaidé alatt [Kttv. 60. § (2) bek. e) pont
OSSZESEN

A 2019. évi fluktuacié tobb, mint 10%-ot meghaladé mértékii volt, ami magasnak mondhato.

A hivatal human eréforras jellemz6i bemutathatok a kdzszolgalati jogviszonyban allo vezetdk
¢s nem vezetOk ¢letkori adatait 6sszehasonlitasaval.
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H nem vezetSk n6k
5
H nem vezetGk férfiak
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21-30 31-40 41-50 51-60 61-65
évek évek évek évek évek
kozott kozott kozott kozott kozott

Lathatd, hogy a korcsoportok tekintetében a 41-50 éves generacio jelentOsen feliilreprezentalt,
mig mellette a fiatalabb 31-40 korosztalyhoz tartozok ardnya magasabb, ezekkel szemben a
legfiatalabb és id6sebb korcsoportok szamossaga alacsony. E tekintetben ki kell emelni, hogy
a hivatal human eréforrasa bovelkedik azon korosztaly munkatarsaival, ahol a szakmai
tapasztalat jelentds, és a terhelhetdség a munkabiras is kiemelked6. Mintegy husz év mulva
viszont jelentds problémat okozhat e nagy létszamu korosztily nyugéallomanyba vonulésa,
hacsak addig egyéb fluktuacids hatasok nem rendezik at az aranyokat.

A nemek aranya egy-egy szektorban mindig markans kovetkeztetések levonasara ad okot. A
kozigazgatas, igy a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal tekintetében is elmondhatd, hogy a
palya jellemzéen a nok tekintetében feliilreprezentalt. Kisebb telepiilések hivatalaihoz képest,
talan aranyosabb is, de orszdgosan tekintve trendszer(.

H nék
| férfiak




A Kittv. értelmében a koztisztviseld tudomanyos, oktatdi, miivészeti, lektori, szerkesztdi, jogi
oltalom ala es szellemi tevékenységet végezhet, tovabba neveldsziildi foglalkoztatasi és az
allami projektértékeldi jogviszonyt 1étesithet, gyakorolhato tevékenységként. A gyakorolhatd
tevékenység kivételével a koztisztviseld csak a munkaltatd elézetes engedélyével létesithet
egyeb jogviszonyt, példaul vallalkozhat.

Vezetd beosztasu koztisztviseld csak gyakorolhatd tevékenységet végezhet, mas jogviszonya
nem lehet.

Tovabbi Iényeges eldirds, hogy a kdzszolgalati tisztviseld partban tisztséget nem viselhet, part
nevében vagy érdekében kozszereplést nem vallalhat. Amennyiben a koztisztviseld a fenti
eléirasok ellenében jar el, gy Osszeférhetetlenség keletkezik, mely dsszeférhetetlenség esetén
koteles err6l a munkaltatonak bejelentést tenni €s az Osszeférhetetlenséget megsziintetni 30
napon belill. Ha az 0Osszeférhetetlenséget az érintett nem szilinteti meg, a kozszolgélati
jogviszony torvény erejénél fogva szlinik meg.

A Kttv. 155. §-a értelmében amennyiben a koztisztviseld kdzszolgélati jogviszonyabol eredd
kotelezettségét vétkesen megszegi, gy fegyelmi vétséget kovet el. A fegyelmi vétség alapos
gyanuja esetén munkaltatd mérlegelés nélkiil el kell, hogy rendelje a fegyelmi eljaras
meginditasat. A Satoraljagjhelyi Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i allomanya barmely
tagjaval szemben a 2018. évben fegyelmi eljarast a munkaltatoi jogkor gyakorloja nem rendelt
el.



A Szervezeési és Szocialis Osztaly beszamolodja
Vezeti: Bajzathné Bekényi Zsuzsanna aljegyzo

A Szervezési és Szocidlis Osztaly feladat és hataskori rendszere, fobb tevékenység,
iigyiratforgalom

Az osztaly feladatai 6 nagy feladatkor koré csoportosulnak:
- szervezési,
- alapellatashoz kapcsolodo,
- munkajogi,
- szocidlis és gyermekvédelmi,
- koznevelési-kdzoktatas,

- informatikai feladatkorok.

Human eroforras:

Az aljegyz0 altal irdnyitott osztalyon jelenleg 15 6, 5 f6 kozép-, illetve 10 f6 fels6fokt
végzettséggel rendelkezd koztisztviseld végzi a munkajat.

A Szervezési és Szocialis Osztalyon dolgozé koztisztviseldk feladatkorok szerinti megoszlasa:

Megnevezés Alkalmazottak szama
Szervezési feladatok 4 + 1 f6 GYED éllomanyban
Szocidlis és gyermekvédelmi feladatok 4

Munkajogi feladatok

Alapellatashoz kapcsolddo feladatok

Koznevelési, kozoktatasi feladatok
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Informatikai feladatok

Szervezési feladatkor:

Ezen feladatkort az osztalyhoz kapcsolddo iktatassal, iratkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ
feladatok; a jegyz0 és aljegyzd munkdajanak segitése, szervezése, dokumentélasa; képviselo-
testlilethez, bizottsagokhoz, nemzetiségi Onkormanyzatokhoz, varosrészi testiiletekhez
kapcsolodo feladatok képezik.

Az osztaly szervezési feladatkdrben az dnkormanyzat tisztségviseldi, a képviseldk, a kollégak
munkdjadhoz kapcsolddo dontés-elokészitd ¢s dontés végrehajtasi tevékenységet segitik, a
képviseldk és a varos lakoi kdzott a folyamatos kapcsolattartast tdimogatjak, ezzel eldsegitve a
helyi kozosséget érintd tigyek megfeleld ellatasat.



A képviseld-testiilet, a bizottsagok és a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodésével kapcsolatos
szervezési feladatok kozé tartozik a telepiilési Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos
feladatok ellatasa, az el6terjesztésekkel kapcsolatos adminisztrativ teenddk ellatasa iilések
meghivoinak elkészitése, kikiildése, tlések elokészitése, eloterjesztések Osszedllitasa,
kikiildése, jegyzokonyvvezetés megszervezése, lebonyolitdsa, jegyzOkonyvvezetok
munkdjanak Osszehangolasa, segitése, koordinaldsa, ellendrzése, a dontések hatarozatba
foglalasa, a testiileti dontések végrehajtasanak szervezése, figyelemmel kisérése, a rendeletek
egységes szerkezetbe foglalt normaszovegének kihirdetése ¢s a jegyzOkonyveknek a honlapon
torténd megjelentetése, valamint a www.njt.nu (Nemzeti Jogszabalytar) portalon torténd
kozzététele. A képviseld-testiilet és a bizottsagok mitkddésével kapcesolatos hivatali teenddk
Osszehangoldsa, a hatarozatok kiadasa a feleldsok és a végrehajtasban érintettek részére, - a
honlap kezelése, a kozlemények megjelentetése, a rendeletek helyben szokasos moddon
hirdet6tablan torténd kifiiggesztése - Elektronikus kapcsolattartds a kormanyhivatallal a
Nemzeti Jogszabalytar szerkesztésével (testiileti €s bizottsagi jegyzokonyvek, rendeletek pdf
formatumban torténd feltdltése, torvényességi feliigyelet).

2019. évben a képvisel6-testiilet 24 alkalommal iilésezett, ebbdl 14 esetben rendkiviili tilésen.
Ezen idGszakban 243 hatarozat keletkezett.

2019. évben a kozmeghallgatas soran polgarmester Ur kozérdekii és aktualis varospolitikai
kérdésekben tartott tdjékoztatdoja mellett sor keriilt a 22 éves ,Tiszta, viragos
Satoraljaujhelyért” akcio eredményhirdetésére. A kiilonbozo kategéridkban 70 varoslako és 3
utca részesiilt dijazdsban. Az osztadly munkatarsai végezték a kozmeghallgatassal kapcsolatos
elokészitd és utdlagos adminisztrativ teenddket, szervezési feladatokat.

Jogszabaly alapjan — a nemzetiségi jogok érvényesiilésének eldsegitése érdekében osztaly segiti
az egylittmikodést a nemzetiségi Onkormanyzattal. A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat
miikodésének segitése (lilések meghivoinak kikiildése, tilések elokészitése, elbterjesztések
kikiildése, archivalasa, jegyzOkonyvezése.

A nemzetiségi dnkormanyzatok iilései a kdvetkezOképpen alakultak:
- Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat 8 alkalommal iilésezett, 95 hatarozatot hozott.
- Roma Nemzetiségi Onkorményzat 12 alkalommal {ilésezett, 30 hatarozatot hozott.
- Német Nemzetiségi Onkormanyzat 10 alkalommal iilésezett, 43 hatarozatot hozott

Bizottsagi tilések gyakorisaganak €s a hozott hatarozatok szamanak alakulasa

BIZOTTSAGI RENDKIVULI HOZOTT

, ULESEK SZAMA | ULESEK SZAMA HATAROZATOK
BIZOTTSAGOK SZAMA
Ugyrendi és Nemzetiségi 13 1 35
Pénziigyi 11 0 44
Varosiizemeltetési 11 1 41
Idegenforgalmi és 8 1 34
Kornyezetvédelmi



http://www.njt.hu/

Szocidlis és Egészségiigyi 14 6 954

Nevelési-Ifjusagi, Civil-
Sportiigyi és Kézmiivelodési
P &Y 11 5 54
Gazdasagi, Varosfejlesztési és
Vagyongazdalkodasi
11 11 208

Egyeb szervezési feladatok

Az osztaly feladatkorébe tartozik a takaritasi feladatok, (2019. évben a Polgarmesteri Hivatal
teljes épiilete és a hozza kapcsolodd vendéghazak, Varosi Konyvtar, Ifjusag-egészségiigy,
Védondk, Dohany uti Sportpalya kiszolgald épiiletei, Varosi Koztemetd mosdohelyisége),
tovabba az udvarosi teenddket ellatdé munkatars koordindldsa. Mindezeket a megndvekedett
feladatokat 2019 évben a korabbi évekhez képest kevesebb 1étszamban 6 f6 takaritond és egy
udvaros végzi. Kozremiikodnek tovabba a hivatal épiiletét érintd rendezvények, programok (pl.
Sajtonap, Marcius 15., Rakoczi Vetélkedd, Kossuth Staféta, koncertek, eskiivok, |,
Kévéuzsonna, kozmeghallgatas, a Lavotta Janos Kamarazenekar hangversenyei) zavartalan
lebonyolitasaban, teremberendezést, €s helyreallitast igénylo feltételek biztositasaban.

2019. évben 5 6 (kozottiik 2 6 egyéb osztadlyok adminisztracids feladatait és portaszolgélatot
segitve) és 2 16 részmunkaiddben foglalkoztatott megvaltozott munkaképességii munkatars vett
részt a postdzassal, kiildemények kézbesitésével 6sszefiiggd feladatok elvégzésében.

Egészségiigyi alapellatashoz kapcsolodo feladatok:

Az alapellatashoz kapcsolddo osztalyon eléforduld feladatokkal az aljegyzd foglalkozik. Az
egészségligyl alapellatds, mint kotelezd Onkorméanyzat feladat biztositdsanak szakmai
elokészitése a 7 felndtt haziorvosi, 3 gyermekorvosi és 4 fogorvosi korzet, valamint a védénok
¢s az iskolaegészseégligy vonatkozasaban.

A beszamol¢ altal érintett idészakban 2 f6 haziorvos lejart feladatellatasi szerzoédése kapesan
Satoraljatijhely Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete ezen idészakban tjabb 5 évre sz616
teriileti ellatasi kotelezettséggel torténd feladat-ellatasi szerzodést kotott.

1 f6 haziorvos esetében telephely modositasara és 1 f6 hazi gyermekorvos esetében a feladat-
ellatasi szerzédés mellékletének (utcajegyzék) modositasara kertilt sor. A szerzédés megkotését
megeldézden a Szocialis €s Egészségiigyi Bizottsdg az érintett héziorvosi praxisok 5 éves
munkajarol szol6 beszamoloit megtargyalta €s elfogadta.

A 2019.évben a IV. szdmu felndtt haziorvosi korzet teriileti ellatasi kotelezettséggel torténd
ellatasara kotott helyettesitési szerzédés modositasara keriilt sor, a megbizas iddtartama 2020.
Jjunius 30. napjaig tartott.

Az egészségiigyi alapellatashoz kapcsolodo feladatok kozott a S 6 teriileti védond és 2 6
iskola-egészségiigyi védond — koziiliik egy f6 meghatarozott draszamban megosztva, teriileti
védondi feladatokat is ellat — koordindlasa, munkajoggal (tikoltség elszamolasa, szabadsagok
nyilvantartdsa, finanszirozas) kapcsolatos feladatai.



Munkajogi feladatkor:

Az oOnkormanyzatot, a polgarmesteri hivatalt és az 0nalldo gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd mindosszesen négy koltségvetési szervet érinté nem rendszeres személyi
juttatdsokhoz kapcsolodd dijak szamfejtése és azok gépi feladasa, kapcsolddd okiratok és a
tavollétek rogzitése a KIRA rendszerben; jogviszony Iétesitésével, moddositasaval,
megszinésével kapcsolatos alkalmazasi iratok elkészitése, kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodo
munkajogi feladatok, képviseldk és a kiilsO bizottsagi tagok tiszteletdijainak szamfejtése, és
kifizetése, az Onkormdnyzat altal benyujtott és nyertes palyazatokkal valamint az
onkormanyzathoz tartoz6 palyazatokban résztvevé munkatarsakkal kapcsolatos eldzéekben
emlitett munkajogi feladatok valamint MAK-hoz torténé megkiildés. Folyamatos
kapcsolattartas a Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval és az 6nkorményzati intézmények
munkatiggyel foglalkozé munkatarsaival, aktiv koruak ellatasat érintéen a Jarasi Hivatal adott
iigyintézoivel.

2019 évben sikeresen folytatodott a nyari didkmunka program. Julius-augusztus hénapokban
50-50 satoraljatjhelyi didk foglalkoztatasara keriilt sor, a Polgarmesteri Hivatalban, valamint 5
intézményben. A 2 hoénapos didkmunkaprogram 4 hoénapon keresztiil jelentett folyamatos
feladatot a munkailigyi Ugyintézd részére, ugymint palyazati kérelem benyujtasa,
munkaszerzodések, modositasok, megsziintetések, elszamolasok, zaré beszamolo elkészitése.

Szocialis és gyermekvédelmi feladatkor:

Szocialis és gyermekek utan jaro pénzbeli és természetbeni ellatasok biztositasaval kapcsolatos
feladatok, valamint a szocialis alapt bérlakasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

A szocialis pénzbeli és természetbeni ellatdsok tekintetében a hataskor a Szocidlis és
Egészségligyl Bizottsadg, a Gazdasagi Varosfejlesztési és Vagyongazdalkodasi Bizottsag és a
polgarmester kozott oszlik meg, a gyermekek utdn jard ellatasok, mint a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasaval
Osszefliggd feladatok tovabbra is jegyz6i hataskorbe tartoznak.

A pénzbeli és természetbeni ellatasok rendszere atalakuldsat kdvetden a szocialis igazgatasrol
és szocialis ellatasokrol szo6lo 1993. évi III. torvényben biztositott lehetdséggel élve
Sétoraljatjhely Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete rendeletben szabalyozta a
jogosultsagi feltételek fenndllasa esetén biztosithatd kiilonbozd telepiilési tamogatasok korét,
tovabba a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztdndijtdmogatas palyazati
lehetdségét.

A szocidlis ellatasokra jogosultak személyi €s jogosultsdgi adatainak rogzitése WinSzoc —
Szocialis Tamogatasok Rendszere 3.3.42 (1142) Verzidjan keresztiil torténik.

A Pénzbeli és Természetbeni Ellatasok Orszagos Nyilvantartasanak (PTR rendszer) vezetése a
szocialis és gyermekvédelmi ellatasok egységes, orszdgos nyilvantartidsa érdekében felallitott
elektronikus rendszerben a hivatal el6tt folyo ligyek minden részletre kiterjedd adataival vald
feltoltését az osztdly munkatarsai folyamatosan végzik. A két rendszer naprakész vezetése
pontossagot €s precizitast igényel, hiszen orszagos rendszerrdl 1évén sz6, a berdgzitett adatok a
kormanyhivatal, illetve egy koltozést kovetden mas telepiilések szdmara is elérhetd.



A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, valamint a hozza szorosan kapcsolodoé hatranyos
¢és halmozottan hatranyos helyzet megallapitdsa még mindig a legnagyobb esetszdmmal bird
ellatasok kozé tartozik, hiszen a bolcsddés, dvodas, altalanos iskola 1-8. évfolyaman tanuld
gyermekek ingyenes étkezésben, tankonyvtamogatasban. Véltozds tortént az évente két
alkalommal jaro, kordbban természetbeni ellatasként biztositott juttatds esetében, tekintve,
hogy 2019. évben pénzben kapjak meg a jogosultak a résziikre jard Osszegeket. A juttatashoz
szlikséges utalasi csomag 0sszedllitasa, a tényleges kifizetés nyomon kdvetése, az esetlegesen
at nem vett 6sszegek kapcsan adategyeztetés, tovabbi sziikséges intézkedés megtétele szintén
az osztaly feladatkorébe tartozik.

A kedvezményben részesiild, valamint ezen ellatashoz szorosan kapcsolodd hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek megoszlasat az alabbi tablazat prezentalja.

OSSZESEN 0-2EVES | 3-5EVES | 6-13EVES | 14-17 EVES | 18-

RGYVK-ban
részesiilok (f6)

570 71 93 264 117 25
Ebbél:
HH 106 16 19 47 19 5
HHH 359 38 58 172 78 11

Az oOnkorményzat kotelezd feladatként ingyenesen biztositja a hatranyos helyzetii és a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild halmozottan hatranyos helyzeti
gyermekek szilinidei gyermekétkeztetését. A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli
gyermekeket neveld sziilok értesitése a szlinidei gyermekétkeztetés idopontjarol, modjarol és
helyszinérdl, a hirdetményezés, iskoldk megkeresése szintén az osztaly feladatai kozé tartozik,
tovabba itt torténik a sziilok altal kitoltott, személyesen, postai tton, vagy elektronikusan
megkiildott nyilatkozatok nyilvantartdsa. 2019. évben a tavaszi gyermekétkeztetést 25
gyermek, a nyarit 76 gyermek, az é6szit 59 gyermek, a télit 63 gyermek igényelte és vette
igénybe.

A havi rendszerességgel nyujtott lakasfenntartasra, gyogyszersegélyre, dijhatralékkezelésre
biztositott telepiilési timogatasok tovabba a Iétfenntartasi gondokkal kiizdOk részére nyujthato
rendkiviili telepiilési tdmogatds kérelmek esetében a dontés a Szocidlis és Egészségiigyi
Bizottsag hataskorében van. A benyujtott kérelmek szakszerli, dontésre vald eldkészitése az
osztaly feladata. A javaslatok elokészitéséhez szamos esetben kornyezettanulmény elvégzése,
az lgyfél altal felvazolt probléma alapos tisztazasa sziikséges. Az esetek toObbségében ugyanis
a kérelem hidnyos, jovedelemigazolasok mellett hianyzik a kérelemben feltiintetett €élethelyzet
valosagtartalmat igazoldé dokumentum.

A javaslatok esetében a kérelmezd esetében feltiintetett rendkiviili élethelyzetet, annak
valdsagtartalmat, a csalad 1étszdmat, az ellatottak, kiskoruak szamat, az egy fore esd
jovedelmet, illetve a vagyoni helyzetet, valamint az eddig nyujtott tdmogatasokat veszik
figyelembe az iigyintézok. A rendkiviili telepiilési tamogatis formdjdnak megitélése minden
esetben a kérelmezd rendkiviili élethelyzetétdl fiigg.



A beszamolasi idészakban rendkiviili telepiilési tamogatasra vald jogosultsagnak tiizelé
beszerzésére 374 esetben a megallapitasa, 26 esetben elutasitasa, egyéb készpénz kategoriaban
88 esetben megallapitd, 5 esetben elutasito hatarozat késziilt. Elelmiszer vasarlasahoz
biztositott rendkiviili telepiilési tamogatast 147 esetben megallapitd, 10 esetben elutasito
hatérozat, elhunyt személy temetési koltségeinek hozzajarulasara 25 megallapitds tortént,
elutasitdsra nem keriilt sor. Beiskolazasra biztositott rendkiviili telepiilési tdmogatasra valo
jogosultsagot 16 esetben megallapitod hatarozat sziiletett, elutasitasra itt sem volt példa.

Ahogyan az mar a korabbiakban is emlitésre keriilt a képviseld-testiilet a rendkiviili telepiilési
tamogatas mellett tobb egyéb rendszeres telepiilési tdmogatas igénybevételére is lehetdséget
teremtett. A jogosultsagi feltételekkel rendelkezd raszorulok koziil 2019. évben 145 esetben
lakasfenntartasra, 11 esetben dijhatralékkezelésre, 37 esetben gyogyszertamogatasra
biztosithat6 telepiilési tamogatasban részestiltek.

2019. évben hozott hatarozatok szama segélynemenként és dontés fajtanként

RGYVK 2h-3h TT lakhatasra TT gyogyszers. TT dijhatr.
Megallapitas 226 1006 145 37 11
Megsziintetés 1 0 0 1 1
Elutasitas 0 0 0 0 2

Az Onkorményzat a kezdetektdl €l a lehetdséggel és évrdl-évre csatlakozott a hatranyos
helyzetli, szocialisan raszoruld fiatalok felsdoktatdsban vald részvételének tdmogatasara kiirt
Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazathoz. A 2019. évben 13 6 ,,A”
tipust palydzatot timogatott a Képviseld-testiilet, ,,B” tipusu palyazat pedig nem érkezett be.

A csatlakozas lebonyolitasanak el0készitése, a palyatok befogadasa, helyszini szemlék végzése,
vagyoni helyzet feltérképezése majd ezt kovetden a testiileti dontés eldkészitése, palyazok
kiértesitése.

Az osztély feladatkorébe tartozik tovabba a szocialisan raszoruld védendd fogyasztok részére
igazolas kiallitasa a villamos energia és gaz szolgaltatds vonatkozasaban. Ezen nyilvantartasba
bekeriilés célja, hogy a lakhatds megdrzése, illetve a hajléktalanné valas megeldzése érdekében
a legnehezebb anyagi koriilmények kozott €16k specialis védelmet élvezzenek. 2019. évben 36
igazolas kiallitasara kertiilt sor.

A koztemetés a szocialis ellatasok egyik természetbeni formaja, ebben az esetben, ha a
hozzatartozok nem intézkednek, vagy nehéz szocialis helyzetiik miatt nem tudnak gondoskodni
az elhunyt eltemettetésérol, a haldleset szerinti dnkormanyzat elrendeli a kozkoltségen torténd
eltemettetést. 2019. évben 12 esetben kertilt sor koztemetésre.

A szocialis tigyekkel foglalkozé tligyintézOk az aljegyzé koordinalasaval a szocidlis alapt
bérlakasok hasznositasa tekintetében is végeznek feladatokat, iigymint a hirdetményezés, a
palyazatok befogaddsa, a szocidlis alapu dnkorményzati vagyonhasznositas eldterjesztésének
elokészitése a Gazdasagi, Varosfejlesztési és Vagyongazdalkodasi Bizottsag felé, a bizottsagi
dontések irdsba foglaldsa, gondoskodas a kézbesitésrdl. 2019. évben tovabbi ide kapcsolodo
feladat volt a 286 szocidlis alapu bérlakasallomanyt érintden a szerzédések megkotésének



elokészitése, bérleti szerzddés figyelemmel kisérése, tartozasok esetén felszolitas, tovabba a
felmondas.

2019. évben 20 Gjonnan meghirdetett onkormanyzati tulajdonban 1év6 lakas szocialis alapon
torténd bérbeaddsa tortént meg, a tobbi esetben a bérleti jogviszony meghosszabbitasara,
indokolt esetben megsziintetésére kertilt sor.

A szocialis feladatkorben tarsszervek, jarasbirdsag, fegyveres szervek részérdl szamottevo
mennyiségli megkeresés érkezett, az osztdly ezen esetekben kornyezettanulményokat,
gondozasi dij iigyekben a kornyezettanulmanyok mellett, jovedelemvizsgalatot végzett,
javaslatot tett. A bérlakasokat is érintden 250-300 esetben végeztek helyszini szemlét a
szocialis ligyintézok.

Fontos megemliteni a szocidlis hatdésagi munka tekintetében a jelentds mennyiségii
igyfélforgalom lebonyolitdsat, amely sordn a szocialis iligyintézék tobb esetben sajat
feladatkoriikon tal mdas osztalyok iligyintézoit keresé ligyfelek panaszait meghallgatva,
informdciot nyujtottak az iigyfeleknek illetve értesitették az érintett kollégakat a tovabbi
intézkedések vonatkozasaban.

Koznevelési, kozoktatasi feladatok:

Az 6nkormanyzat fenntartdsaban 1év6 Hétszinvirdg Ovoda a Tiindérkert Bolesdde és a Biztos
Kezdet Gyerekhéazzal kapcsolatos feladatok szakmai segitése, elektronikus adatszolgaltatasok.

A kozoktatasi referens részt vesz a varosban 1évo oktatdsi intézmények atszervezését érintd
eléterjesztések elokészitésében.

Informatikai feladatkor:

Szamitastechnikai nyilvantartasok vezetése; ASP 2 szakrendszerek mikddtetésének
koordinalasa; hardver- ¢és szoftverbeszerzés eldkészitése, telepitése, lizembe helyezése;
informatikai fejlesztési programok feliigyelete; adatmentesités, adatvédelem; kozérdekii adatok
kozzététele, honlapon vald megjelenitésével kapcsolatos feladatok; az informatikai rendszer
miikodésének figyelemmel kisérése, az intézményi informatikai munkaban valo
segitségnyujtas.

Az osztaly 2019. évi Ugyiratforgalma
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Targyi infrastruktara:

Az osztalyon dolgoz6 szervezési, szocialis és munkajogi feladatkorrel foglalkoz6 munkatarsak
a Polgarmesteri Hivatal D épiilet elsé emeletén talalhato irodakban, az informatikus kollégak
az ¢éplilet masodik emeletén, a kozoktatasi referens egyelore a B épiilet foldszintjén végzte
munkajat.

Az informatikai feltételek terén a 2019-es év soran, a korabban bevezetett Bitdefender Endpoint
Security virusirtd lecserélésére keriilt sor. Az 0 software (F-secure) jobban optimalizalt
program, igy nem lassitja le annyira a gépek miikodését, illetve a program sokoldalusaga
nagyban tdmogatja az informatikusok munkéjat. Bevezetésre keriilt tovabba a Solarwinds nevii
szoftver, ami egy korszerli feliigyeleti program, segiti az eszkdzok kezelését, karbantartasat,
tavoli menedzselését.

Tobb gép esetében sziikséges volt a memoria bdvitése, a megfeleld gyorsasag, illetve
kompatibilitas elérése érdekében, igy beszerzésre keriiltek DDR3 illetve DDR4-es memoriak.
Szintén ezen okbdl kifolyolag tobb SSD memoria kartya is beszerzésre keriilt. Lecserélésre
keriilt néhany régebbi Windows operacids rendszer a legijabb Windows 10-es verzidra.
Mindemellett sziikség volt Office 2016-0s aktivalo kulcsokra is amelyek szintén megvasarlasra
kertltek.

A szamitogépet hasznald hivatali munkatarsak egészségére valo tekintettel beszerzésre keriilt
tobb 1 16:9-es képaranyli monitor, amelyekkel a jelentdsen kisebb méretli 4:3-as képaranya
monitorok lettek helyettesitve. Az 1j monitorok kevesebb karos anyagot bocséjtanak ki, illetve
a magasabb képfrissitési frekvencidnak héla kevésbé rontja a felhaszndlo szemét.

Az ¢év masodik felében elkésziilt a hivatal kdzponti szervere, illetve beszerzésre keriilt a
megfeleld miikodéséhez sziikséges Windows server 2016 Standard Edition. A szerverre
fokozatosan keriilnek fel azok a programok, amelyek egy adatbazist hasznalnak, de tobb
felhasznaldjuk van. A teljes Active Directory rendszer, illetve az Osszes é€rintett program
varhatdan a 2021-es év elejére lesz teljesen készen.

A viaros térinformatikai rendszerének megfeleld mitkodéséhez szintén sziikség volt egy nagy
teljesitményli szamitdégépre, amin a rendszer tarolhatja az adatait, illetve elérhetd barkinek
barhonnan a https://www.terinformatika.satoraljaujhely.hu/ URL cim segitségével.

Sikerek, eredmények:

Az dnkormanyzati rendeleteknek és jegyz6konyveknek a févarosi és megyei kormanyhivatalok
részére torténd megkiildésének rendjérdl sz616 23/2012. (IV. 25.) KIM rendelet szabalyozza az
onkormanyzatok kotelez6 feladatait a Nemzeti Jogszabalytar (tovabbiakban: NJT)
hasznélataval kapcsolatosan. Az NJT hasznélatdval Osszefiiggd tevékenységek végzése a
Szervezési és Szocialis Osztaly feladatai kozé tartozik. Torvényességi felligyeleti eljarasban a
megyei kormanyhivatal folyamatosan vizsgalja, hogy a rendeletek feltoltése a kihirdetést
kovetd 3. munkanapig, a KépviselO-testiilet, bizottsdgok, Nemzetiségi Onkormanyzatok
jegyzokonyveinek feltoltése az iilést kovetd 15 napon beliill megtortént-e. A torvényességi
vizsgalat magaban foglalja a feltoltott dokumentumok tartalmi megfelelosségének,


https://www.terinformatika.satoraljaujhely.hu/

szabalyszerliségének vizsgalatat is. A B-A-Z Megyei Kormanyhivatal a torvényességi vizsgalat
folytan kiemelte €s pozitiv elismerését fejezte ki Satoraljatjhely Polgdrmesteri Hivatalnak az
NIT szabdlyszeri hasznalata, a dokumentumok hataridén beliili gyors feltdltése, tartalmi
megfeleldssége kapcsan.

A koztarsasagi elnok 2019. majus 26-ara tiizte ki az Eurdpai Parlamenti Képviseldk, 2019.
oktober 13. napjara az altalanos helyi és nemzetiségi onkormanyzati valasztasok idépontjat.

A valasztassal kapcsolatos feladatok lebonyolitasat a jegyz6 és az aljegyz6 irdnyitasaval a
Szervezési és Szocialis Osztaly szervezési munkatarsai sikeresen koordinaltak, mely tekintve,
hogy két valasztast is érintett, az Eurdpai Parlamenti, valamint a helyi polgarmester és
képviseldk, valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok valasztasat nagy volumenti, pontossagot,
odafigyelést igényelt, az abban résztvevok jelentds mértékii tobbletmunkajaval. A hivatal
mindkét alkalommal nemcsak helyi valasztasi irodaként, hanem orszaggylilési egyéni
valasztasi irodaként is miikodott, hiszen e mindségében vette at €s ellendrizte tovabba szallitotta
a teriileti valasztdsi iroddhoz a valasztokeriilethez tartozo telepiilések szavazokoreinek
jegyzokonyveit.

Satoraljaujhely varosban mindkét valasztas eredményesen lezajlott, rendkiviili esemény nem
tortént, az elokésziileti munkak, a feladatok elosztasa, koordinalasa és elvégzése minden
résztvevo részérdl egy jol Osszehangolt, igazi csapatmunkan alapulé munkavégzést takart.

A Kormény 1602/2018. (XI. 27.) Korm. hatdrozataval dontott a téli rezsicsokkentésben
korabban nem részesiilt, a vezetékes gaz- vagy tavfiitéstdl eltérd fiitdanyagot felhasznalod
haztartasok egyszeri, haztartasonként 12.000 forint Osszegli természetbeni tdmogatasarol.
Varosunkban 1211 héztartast érintden a Szervezési €s Szocidlis Osztaly a mindennapi
munkavégzés mellett sikeresen hajtotta végre ezt a nagy volumeni feladatot, mely soran az
igazolasok haztartdsonkénti kibocsatdsa, a tlizeldanyag osztas tobb helyszinen ¢és
idointervallumban vald megszervezése, lebonyolitdsa, a tiizeldanyag atvételének
dokumentélasa, a megfeleld mennyiség helyszineken torténd biztositdsa szintén az osztaly
koordinalasaval tortént.



A Hatdsagi és Kozterlletfellgyeleti Osztaly beszamolodja
Osztalyvezeto: Kaibas laszlé

Az osztaly feladat- és hataskori rendszere, fobb tevékenvségei, az iigyiratforgalom:

A Satoraljagjhelyi Polgdrmesteri Hivatalban 2018. év elején lezajlott osztalyszerkezeti
atalakitas kovetkeztében az alabbi feladatok - a hatosagi feladatok jelentds része - ellatasa
tortént 2019. évben a Hatosagi €s Kozteriilet-feliigyeleti Osztalyon (tovabbiakban HKFO):

- Kozteriilet-feliigyelet

- Adodigazgatasi feladatok

- Kereskedelmi feladatok

- Telepengedélyezési feladatok

- Mezbgazdasagi feladatok

- Birtokvédelmi feladatok

- Kozteriilet hasznalatanak engedélyezésével kapcsolatos feladatok
- Term6fold haszonbérlet / adasvétel kifiiggesztése
- Ado- és értékbizonyitvany készitése

- Onkorményzat részére értékbecslések készitése

- Tarsashazak torvényességi feliigyelete

Kozteriilet-feliigvelet:

A Kozteriilet-feliigyeldk a kozteriileti rend és tisztasdg védelmérdl, a kdzrend és kdzbiztonsag
helyzetének javitdsarol és a szabalysértések felszamolasarol intézkednek szolgalatuk teljesitése
soran. Intézkedési jogosultsdgaik a renddri intézkedésektdl kismértékben térnek el, orszdgosan
egységes egyenruhdjuk a renddrségnél rendszeresitett egyenruhdzathoz hasonld, mellyel a
hasonlo feladat- és hataskort még jobban szeretnék érzékeltetni az allampolgarok szamara.

A feliigyeldk 2019. évben - a korabbi évekhez hasonloan — az alabbi feladatokat lattak el:

- kozteriiletek jogszeri hasznalatanak, - ezen beliil is az engedélyhez, vagy Utkezel6i
hozzajarulashoz kotott tevékenységek szabdlyszerli, az engedélyben meghatarozott
modon torténd végrehajtasanak - ellendrzése,

- kozteriiletek rendjére, tisztasagara vonatozo szabdlyok betartdsanak ellendrzése,
szabalysértések megeldzése, illetdleg szankcionélasa,

- Sétoraljatjhely Varos Onkormanyzat vagyonanak védelme,
- természeti- és épitett kornyezet védelme,

- kozlekedés Dbiztonsaganak, szabalyszerliségének biztositasa, szabalyszegések
szankcionalasa,

- a mozgasaban korlatozott személy parkoldsi igazolvany jogszerli haszndlatanak és
birtoklasanak az ellendrzése.



2019-ben tovabb folytatodott az el6z6 évben bevezetett, a varos csatolt teleplilésrészeinek,
illetve a varos kiilteriileti, tavolabbi részeinek heti egy alkalommal, gépkocsival torténd
bejarasa annak érdekében, hogy a lakossag a varoskdzponttol tavolabb esd részeken is érzékelje
a feltigyelok jelenlétét.

Nyari idészakban (2019. junius 1. — 2019. augusztus 31. kozott) 2 6 kozteriilet-feliigyeld
hétkdznapokon 14-22 ora kozott latta el feladatat, mely egy honappal hosszabb iddtartamot
jelent az el6z6 évihez képest. Fokozott figyelmet forditottak a sétalo utca, a parkok, illetve
jatszoterek jogszerii igénybevételének ellendrzésére, s amennyiben sziikséges volt, a
szabalytalankodokkal szemben intézkedtek.

2019. évben is a kozteriilet-feliigyelet latta el a varosi térfigyelé kamerak miikodtetését,
melynek kapcsan szintén napi kapcsolatban voltak a rendérséggel. Tobb esetben - 2019-ben 30
alkalommal - vették igénybe a rendérok szabalysértés, vagy blincselekmény elbiralasahoz, vagy
kozlekedési balesetek kapcesan a felvételek masolatat.

A tavalyi év folyamdn pdalyazati forrasbol nyilott lehetdség arra, hogy a térfigyeld
kamerarendszer bdvitése, cseréje megvaldosulhasson, mely munkavégzés befejezése athuzodott
2020-ra. Ennek keretén beliil adodott lehetdség az elavult kozpontnak egy modern, 128 kamera
befogadasara, kezelésére alkalmas kozpontra torténd cseréjére. Ezen rendszer az eddigi
tapasztalatok szerint — melyet a rendérség munkatarsai is megerésitettek - nagyon jo minéségii
képet ad éjjel-nappal.

A szeptemberi iskolakezdést kovetden 2019-ben is figyelmet forditott a kozteriilet-feliigyelet
az iskolakeriilékkel szembeni intézkedésekre. Mig 2018-ban 56 esetben volt sziikség
intézkedésre a csellengd didkokkal szemben, addig ez a szam tavaly jelent6sen lecsokkent, 21
esetben kellett visszakisérni a didkokat az oktatasi intézménybe.

Fontos megemliteni, hogy az elmult évben is szinte napi rendszerességgel keriilt sor jelzések
megkiildésére a Varosellatd Szervezet felé kiilonb6z6 problémak megoldasanak kérésével, (pl.
csapadékelvezetd fedél beszakadéasa) melyek viszonylag rovid idén beliil orvoslasra keriiltek.

A kozteriilet feliigyeldk az elmult évben is aktivan részt vettek a vérosi rendezvények
biztositasdban a Renddrkapitanysaggal és a Polgardrséggel egyiittmiikodve.

Ugyiratszam 6sszesen: 109 f6szam 151 alszam

Adoigazgatasi feladatkor:

Sétoraljatjhely Varos Onkormanyzatanak helyi bevételei koziil az egyik legnagyobb tételt a
kozhatalmi bevételként jelentkezd helyi adobevételek teszik ki. A helyi adokrol sz616 1990. évi
C. torvény (a tovabbiakban: Htv.) felhatalmazasa és rendelkezései szerint a telepiilési
onkormanyzat képviseld-testiilete illetékességi teriiletén helyi addkat, valamint telepiilési
adokat vezethet be, mely adok bevezetésérdl rendeletet kell alkotnia.

Satoraljatijhely Varos Onkormanyzata illetékességi teriiletén az alabbi helyi adokat vezette be:
I. Vagyon tipusu adok:

1. Epitményado



2. Telekad6
II. Kommunalis jellegli adok:
1. Maganszemélyek kommunalis addja
2. Idegenforgalmi ad6
II1. Helyi ipartizési ado
A helyi adokon kiviil adohatosagként végzett tevékenységek:
1. a talajterhelési dij megallapitasa, beszedése,
2. a gépjarmiiaddval kapcsolatos adomegallapitas, beszedés,

3. a jovedéki adorol szolo 2016. évi LXVIIL torvény 5. § (2) bekezdése alapjan a
maganf6z0 desztillaloberendezésének bejelentett nyilvantartasa.

Az addigazgatasi tevékenység tekintetében az addézok szaménak, a kiilonb6zé adonemekbol
befolyt bevételeknek-, illetve hatralékoknak elmult 3 évi alakulasat az alabbi tablazatok

szemléltetik:

Epitményadé

Megnevezés 2017.12.31. 2018.12.31. 2019.12.31.

Adozok szama (f6): | 258 262 255

Bevétel (ezer Ft): 32.853 34.267 32.109

Hatralék (ezer Ft): 6.803 7.207 9.971
Telekado

Megnevezés 2017.12.31. 2018.12.31. 2019.12.31.

Adézok szama (f6): | 10 12 11

Bevétel (ezer Ft): 10.221 13.636 4.759

Hatralék (ezer Ft): 18.730 24.711 24.389
Idegenforgalmi adé

Megnevezés 2017.12.31. 2018.12.31. 2019.12.31.

Ado6zok szama (f6): | 32 35 37

Bevétel (ezer Ft): 4.900 6.733 7.368

Hatralék (ezer Ft): 846 320 326




Ipariizési ado

Megnevezés 2017.12.31. 2018.12.31. 2019.12.31.
Adozok szama (f6): | 1.277 1.259 1.328
Bevétel (ezer Ft): 690.443 878.718 978.038
Hatralék (ezer Ft): 30.962 26.505 32.090

Gépjarmiiadé
(mely bevétel 60%-at 2013. évtdl havonta at kell utalni a Magyar Allamkincstarnak)

Megnevezés 2017.12.31. 2018.12.31. 2019.12.31.
Adozok szama (f6): | 4.510 4.525 4.691
Bevétel (ezer Ft): 31.776 32.731 34.520
Hatralék (ezer Ft): 15.791 17.633 18.191

Az adobevételek alakulasat az alabbi tablazat foglalja Gssze:

2017.12.31. 2018.12.31. 2019.12.31.

772.756.000 Ft 968.551.000 Ft 1.059.242.895

ONKORMANYZAT ADOBEVETELEINEK
OSSZETETELE
Gépjarmiiado

3,39
Talajterhelési dij %

0% _\_\

Epitményadg
3%

Maganszemélyek
kommunalis addja
0%

Telekado
1%

Ipariizési ado
92%

— T

A fenti adatokbdl lathatd, hogy Satoraljatijhely Varos Onkormdanyzatanak gazdilkodasa
szempontjabol az 1 milliard forint feletti éves adobevétel jelentds tétel, ugyanis ez a mikodési
bevételeinek 30 %-at teszi ki. A fenti tablazatokban szerepld adatokbol megallapithato, hogy



minden adonem tekintetében van kisebb-nagyobb Osszegli hatralék, melyek csokkentése
kiemelt feladat.

Ugyiratszam sszesen: 14.999 f8szam, 26.033 alszam

Ipar-, kereskedelemmel, szallashely-szolgaltatassal, zenés-tancos rendezvények

engedélyezésével kapcsolatos feladatkor:

Kereskedelmi hatosagi feladatkor keretén beliil a Satoraljatjhely kozigazgatasi teriiletén
talalhato tizletek, vendéglatdipari egységek, piacok mikodésének kezdéséhez sziikséges
hatésagi nyilvantartdsba vételével, ezen tulmenden a mikodd iizletek ellendrzésével, a
panaszbejelentések kivizsgalasaval kapcsolatos feladatok keriiltek ellatasra az el6z6 évben is.

A mikddés megkezdése eldtt a becsatolt dokumentumok alapjan — amennyiben jogszabaly
eldirja szakhatdsagok bevonasaval — keriil kiadasra a miikodési engedély, mellyel egyidejiileg
megtorténik a kereskedelmi egység nyilvantartdsba vétele is. Ez az orszagos és varosi
nyilvantartd rendszerbe torténd rogzitést jelenti. Az engedélyezési eljarason tullmenden a mar
miikodo, engedéllyel rendelkezd egységek ellendrzése is nagyobb hangsulyt kapott a korabbi
évekhez viszonyitva. Sziikség esetén — a szabalytalansag mértékével aranyban all6 — szankciok
kiszabdasara is sor kertilt.

A kereskedelmi egységek engedélyezéséhez hasonlod tematikaju az ipari iizemek miikddésének
engedélyezése is.

Szallashely-szolgaltatassal kapcsolatosan szintén a tevékenység megkezdése eldtti bejelentési
kotelezettség kapcsdn adodnak feladatok, mely feladatok mellé a szallashely szolgéltatok év
végi adatbejelentésének feldolgozasa tarsul.

A zenés-tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos tigyek a tavasztol dszig terjedd
1d6szakban adtak feladatot. Figyelemmel az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016.
évi CL torvény. 24.§-dban megfogalmazottakra, (kizaras) az ilyen tipusu tligyek nem
Satoraljatijhelyben megrendezésre keriild rendezvények kapcsan keletkeznek, ugyanis az
ujhelyi rendezvények tekintetében kizarasi okot kell bejelenteni €s a Kormanyhivataltél kérni
az eljaro szerv kijelolését. Hatosagunkat tobbnyire sarospataki, valamint tolcsvai rendezvények
kapcsan jeloli ki eljaro szervnek a B-A-Z Megyei Kormanyhivatal.

Osszesen: 199 fészam 602 alszam

Birtokvédelmi-. mezogazdasagi iigvekkel, behajtasi engedélyekkel Kkapcsolatos
feladatkor:

A jegyzd el6tti birtokvédelmi eljarasok korébe az egy éven beliil elkovetett jogsértés
megsziintetése, az eredeti allapot helyredllitasa tartozik, amikor a jogos birtokost megfosztjak
birtokatol, vagy zavarjak birtokanak jogszerli hasznalatdban. Fontos megemliteni, hogy a
birtokvédelmi kérelmek elbiraldsa, a szakszer(i dontés meghozatala alapos jogszabalyismeretet
igényel, nagyon sok munkaorat vesz igénybe, a birosagi itéletek dsszetettségehez hasonlithato,
annak sokrétiisége okan.



A mezdgazdasagi ligyekkel kapcsolatos feladatok kozott megtalalhato a fakivagési kérelmek
elbirdlasa, allattartassal kapcsolatos iigyek intézése, ingatlanok rendezetlen, gazos allapota
miatt indul¢ ligyek elbirdlasa, valamint a vadak altal okozott karok esetében — sziikség esetén -
a szakérto kirendelése ¢és a felek kozotti egyezségkotés megkisérlése.

A fakivagasi kérelmek tekintetében minden esetben a Varosellaté Szervezet egylittmitkodését
kértiik annak megallapitasara, hogy az adott fa — melynek kivagasat kérelmezték — mennyire
egészséges, indokolt-e ezek alapjan annak kivagadsa, vagy csupan a sziikséges mértékii
gallyazasa engedélyezhetd. Ebben segitségiinkre volt a Varosellatd Szervezet altal vasarolt
eszkOz, mely méréseivel a vizsgalt fa tekintetében pontos diagnozis keriilt felallitasra, annak
egészségi allapotara vonatkozoan.

Az allattartassal kapcsolatos ligyek zomében az ebek nem megfeleld modon tartdsa miatti
lakossagi bejelentések alapjan indultak. Az elbiralt iigyek zomében elegendd volt az allattarto
felhivasa a jogszabalyi eldirdsok betartasara, €s nem volt sziikséges birsagot kiszabni.

A méhekkel kapcsolatos tigyintézés tulajdonképpen a méhészek nyilvantartasba vételét jelenti,
melyben jelzik, hogy a méhcsaladokat Satoraljaujhely kozigazgatdsi hataran beliil mely
ingatlanon, milyen iddintervallumban legeltetik. Ezen tilmenden a szinyogirtds tervezett
idépontjairdl is értesitettiik ket annak érdekében, hogy tegyék meg a sziikséges intézkedéseket
a méhcsaladok védelme érdekében.

Az osztalyon keriilt sor a sétaloutca tekintetében a behajtasi engedélyek kiadéasara, a
gondozatlan ingatlanok tulajdonosainak kotelezésére azok rendbetételére, az dnkormanyzat
altal kiadott konyvek, lexikonok nyilvantartasra, kiadasara, illetve a varrodaval kapcsolatos
tennivalok ellatasara, mely varroddban 19 f6 dolgozott 2019-ben kozfoglalkoztatotti
jogviszonyban.

Osszesen: 173 fészam 718 alszam

Ado-értékbizonyitvanyok készitésével, termofold adas-vételének-, haszonbérbe adasanak

Kifiiggesztésével, kozteriilet-hasznalati engedélyek kiadasaval, tarsashazak torvényességi

feliilvizsgalataval kapcsolatos ligvek:

A Satoraljajhelyben talalhato ingatlanok (term6fold, telek, lakas, stb.) tekintetében a hagyatéki
eljarasok lefolytatasahoz, birdsagi végrehajtasi tigyekhez, gyamhivatali-, szocialis eljarasokhoz
irasbeli megkeresésre keriilt sor 2019-ben az add-értékbizonyitvanyok elkészitésére. Az ilyen
tipusu iigyek jelentds mennyiségli munkat adtak az tigyintézének.

A terméfoldek adasvétele/haszonbérbe adasa tekintetében a jegyzO a polgarmesteri hivatal
hirdetdtablajan, illetve a kormanyzati portdlon kozzéteszi anonimizalt formdban a
szerzOdéseket. A kifliggesztés idGtartama alatt van lehetOsége az eldvasarlasra jogosultnak,
hogy észrevételt tegyen a szerzddéssel kapcsolatban, azaz bejelentse vételi szandékat.

A kozteriilet-haszndlati engedélyek kiadasa helyi rendeletben szabélyozottak szerint tortént.
Jellemzden a tavasztol 6szig terjedd idészakban kérték az allampolgarok az engedély kiadasat
pl. ingatlan feltjitasahoz sziikséges allvanyrendszer elhelyezése, tormelékelszallitas céljabol
konténer elhelyezésére, lizletek esetében pedig hirdetd berendezések elhelyezéséhez. Az



engedély a rendelet mellékletében rogzitett dijtablazat alapjan kiszamolt téritési dij
megfizetését kovetden keriil kiadasra. Az engedélyben rogzitettek betartdsanak ellendrzését a
Kozteriilet-feliigyelet munkatarsai végzik.

A Satoraljatjhelyben mikodo tarsashazak torvényességi felligyelete magaban foglalja a
tarsashazi kozgytlések tartasaval, gazdasagi beszamolok készitésével, a tarsashaz miikodésével
kapcsolatos ellendrzéseket. Amennyiben a vizsgalat soran megallapitasra keriil, hogy a
tarsashaz miikkodése jogszabalyi rendelkezésbe litkdzik, abban az esetben a tarsashaz (kozos
képviseldje utjan) felszolitasra keriil a jogsértés megsziintetésére, hatarnap kitlizésével.
Amennyiben a megadott id0 alatt ennek a tarsashdz nem tesz eleget, a jegyz0 torvényességi
ellendrzési jogkorében eljarva keresettel a birésaghoz fordulhat.

Osszesen: 247 fészam 541 alszam

Ugykezelés:

Az osztalyon végzett munka nagyon fontos szelete az iktatas és a postazas. A kollégand a
HKFO dolgozoi mellett a Koltségvetési és Gazdalkodasi Osztaly dolgozoi részére is elvégzi az
iktatassal, irattarozassal, postazassal kapcsolatos feladatokat.

A fentiekben ismertetett adatok is kell6képpen alatamasztjak azt, hogy a napi ligyiratforgalom
iktatasa jelent6s munkaidét igényel.

Az ligyintézé az iktatdson tilmenden ellatta 2019. évben a Pénziigyi Bizottsdg iiléseinek
jegyzokonyvezésével kapcsolatos feladatokat is.

Humaneroforras osszetétele (munkakorok, létszam, képzettség, kor):

A HKFO 2019. évi dolgozoi 1étszdma az alabbiak szerint alakult:
- 15 6 koztisztviseld (5 6 felséfoku, 10 6 kozépfoku végzettségii)

- 5 {6 térfigyeld kamera kezeld (kozmunkaprogram-, illetve rehabilitacios foglalkoztatas
keretén beliil)

- 3 £6 véarosor az Ungvar pincénél + 1 {6 a sétald utcan (kozmunkaprogram keretén beliil)

Az osztilyon dolgozd koztisztviselok atlagéletkora 46 év volt, 2019 évben két kolléga
nyugalloméanyba vonult.

A Kozteriilet-felligyelet 1étszdma 6 f6 koztisztviseld, atlagéletkor 39,5 év. Veégzettségiiket
tekintve mindannyian kozépfoku végzettséggel rendelkeznek, azonban az év negyedik
negyedévében 1 {6 koztertilet-feliigyel6 informatikai feladatkorbe kertilt athelyezésre, igy ezen
1d6ponttdl mar csak 5 f6 jar6rozott Satoraljaujhelyben.

Az adocsoport félévig 3 fOvel latta el feladatat, azonban julius 1-t6l 1 fOvel ndtt a 1étszam.
Atlagéletkor 55 év volt. Az addécsoport dolgozéi koziil két f6 felsdfoku, 2 6 kozépfoka
végzettséggel rendelkezett.



Az ipar-kereskedelemmel, illetve birtokvédelemmel, mezdgazdasagi tigyekkel foglalkozo
munkatarsaink szintén fels6foku végzettséggel rendelkeznek, mig az add-értékbizonyitvany
kiadasaval foglalkoz6 kolléga kozépfoku végzettségli.

Targvi infrastruktiara:

2019. évben keriilt sor - az ANTSZ koltozésének elhtizodasa kovetkeztében - harom kolléga
irodajanak felujitasara, igy az osztaly a koltdzést kovetden mar egymas melletti iroddkban végzi
munkdjat. Az osztily irattdri anyagai az osztalyvezetéi iroddban keriiltek ideiglenesen
elhelyezésre, mely miatt az emlitett iroda is rendkiviil zstfolt.

Az osztaly infrastrukturalis ellatottsdga Osszességében jonak mondhatd, minden iigyintézo
rendelkezett a munkdja elvégzéséhez megfeleld kapacitasti szamitogéppel. Az osztalyon kettd
darab nagy teljesitményli fénymasolé/nyomtatd taldlhatd, mely a jelentés mennyiségii
iigyiratforgalom miatt indokolt is.

Eredménvyek, sikerek:

2019. évben két kolléga - Vitanyi Karolyné és Vietorisz Zoltan — nyugdijba vonulasa ellenére
nem jelentkezet torés az osztaly munkdjaban, a feladatokat atvevd munkatarsak gyorsan
atvették és precizen oldottak/oldjak meg az 1) feladatokat.



A Koltsegvetési Gazdalkodasi Osztaly beszamoldja

Osztalyvezeto: Tagainé Fabok Timea

Osztaly feladat és hataskori rendszere, fobb tevékenységek

A Kkoltségvetési és gazdalkodasi osztaly Satoraljaujhely Varos Onkormdanyzata, a
Satoraljaujhelyi Polgdrmesteri Hivatal, a nemzetiségi dnkormdnyzatok, valamint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd, 6nalldan miikodo koltségvetési szervek tekintetében a gazdasagi
szervezet feladatainak ellatasaért felelds szervezeti egység. Az osztaly az alabbi koltségvetési
szervek vonatkozasaban latja el feladatait:

Satoraljatijhely Varos Onkormanyzata
Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal

YV VVVY

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények:

Satoraljaujhelyi Hétszinvirag Ovoda

Magas-hegyi Turisztikai és Sportkdzpont
Satoraljaujhelyi Kossuth Lajos Miivelddési Kozpont
Satoraljaujhely Varos Konyvtar

YV VYV

A koltségvetési és gazdalkodasi osztaly az onkormanyzat €s a felsorolt intézmények részére
ellatja a koltségvetési tervezés, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositdsdnak és
felhasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi €s a pénziigyi,
szamviteli rend betartdsdhoz kapcsolodo feladatokat.

A gazdasagi szervezettel rendelkezd intézmények esetében az osztaly biztositja és feliigyeli
az intézményfinanszirozast, Osszesiti, ellendrzi a normativa igénylést, elvégzi az éves
koltségvetes €s beszamolo feliilvizsgalatat, ellendrzéseét.

A kovetkezd tablazat statisztikai adatokon keresztiil mutatja be az osztaly munkajat.

Statisztikai adatok a kéltségvetési és gazdalkoddasi osztaly 2019. évi tevékenységérol:



) | Hetszinv. | M393S | ossuthL. | Varosi Német Szlovak Roma
Megnevezés Onkorm. | Polgm.Hiv. Ovoda hegXI Miiv. Kp. Konyvtar [Nemz. Onk. | Nemz.Onk. | Nemz.Onk. Osszesen
Sportkézp.

Bejovs szamla (aktiv): 3063 658 832 790 1144 258 62 56 65 6928
Kimend szamla (nem sztorndzott): 4 936 184 77 154 249 21 0 0 0 5621
Egyéb bizonylat (igazolt): 1418 139 250 1067 148 143 25 23 31 3244
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 11 723 1288 1437 2 253 1653 653 102 95 145 19 349
Pénztari forgalom: 1241 349 196 301 426 213 103 52 83 2964
Kontirozas kdvetel oldalon: 36 395 6 688 9717 15 675 9 004 2902 528 455 498 81 862
Kontirozas tartozik oldalon: 41 350 7079 11 268 14 596 10 108 3073 617 506 557 89 154
Szerzédések: 2 406 853 918 1430 1435 392 84 78 88 7684
Felvitt bankszamlak: 83 1 2 2 3 2 1 1 1 96
Pénztarak 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9
Szamla vagy nyugta témb 2 2 2 2 2 2 2 2 2 18
Partnerek 4 504 4 504 4 504 4 504 4 504 4 504 4504 4 504 4 504 4504
Részletez6k 1 360 1 360 1360 1 360 1 360 1360 1 360 1 360 1360 1 360
Intézmények 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10
Fékonywvek az intézményben 1385 917 918 918 922 917 961 961 959 1385
Cofog int 6sszerendelés db 132 23 54 22 22 27 12 8 12 132
Részletez§ intézmény db 364 16 31 24 15 16 2 2 2 364
Szakfeladatok 10 2 6 4 3 2 1 1 1 10

A Polgarmesteri Hivatal kulcsszerepet tolt be a koltségvetés tervezésében: a jegyzo felelosség
korében a Hivatal — els6sorban a koltségvetési és gazdalkodasi osztaly — feladata az eljaras
megszervezése ¢és koordindldsa, a sziikséges egyeztetések lefolytatasa. A koltségvetés
tervezésében természetesen a Hivatal valamennyi szervezeti egysége aktivan részt vesz, a
koltségvetési igények allokdldsa, a szakmai feladatokhoz kapcsolodd koltségvetési
keretszamok kidolgozasa a Hivatal minden szervezeti egységét €s az intézményeket is érinti.

Maga a folyamat a koltségvetési évet megel6z6 év novemberétdl a koltségvetés elfogadasaig —
rendszerint az adott koltségvetési év februar honapjaig — tartd folyamat, sot, még ott sem zarul
le, hiszen a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden kell az intézmények elemi
koltségvetéseit elkésziteni és benytjtani a Magyar Allamkincstarhoz. Kézben mar inditani kell
a zarszamadas elkészitését is, igy kijelenthetd, hogy a koltségvetés és a zarszamadas
Osszeallitasa — a szokdsos napi feladatok mellett — az eldz6 év IV. negyedévétdl a kdvetkezo év
II. negyedév végéig folyamatos feladatot jelent a koltségvetési és gazdalkodasi osztaly szamara.

A koltségvetési és gazdalkodasi osztaly feladatairol részletesen:

o Kimunkalja a kozponti koltségvetésben rogzitett, az dnkormanyzat koltségvetését

mor

érintd jogszabalyok szdmszeriisitett hatasat a torvényben meghatarozottak szerint.

o A helyi 6nkormanyzatok éaltalanos miikodésének és agazati feladatainak tdmogatésait
képezé mutatdoszamokat az intézményektdl beérkezett statisztikai adatlapok alapjan
feliilvizsgalja, Osszesiti és a Magyar Allamkincstar Borsod-Abatj-Zemplén Megyei
Igazgatosagahoz (tovabbiakban: MAK) a megadott hataridSre tovabbitja. Osszeallitja
a mutatoszamok év végi elszamolasat.

. Az Onkormanyzat éves koltségvetésének eldkészitésében torténd részvétel,
egyeztetések a polgarmesteri hivatal osztdlyaival, a nemzetiségi Onkormanyzatok
képviseldivel, valamint az intézményekkel tervegyeztetd targyalasokat folytat.

. Az éves koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a jogszabalyban eldirt hataridon
beliil, elkésziti az Onkormanyzat, valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok

koltségvetési rendelet-tervezetét.

o Ev kézben javaslatot készit a koltségvetési rendelet modositasara.



Elkésziti az dnkormanyzat, a polgarmesteri hivatal, a nemzetiségi 6nkormanyzatok és
minden koltségvetési szerv részére jovahagyott eldiranyzatok alapjan az éves
koltségvetés feladasat, és gondoskodnak annak MAK részére torténd megkiildésérél.

Elldtja a korményrendeletben eldirt havi idOkozi koltségvetési jelentések ¢és
negyedéves idokozi mérlegjelentések adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitését
(intézmény adatainak bekérése, egyeztetése, Gsszesitése), tovabba azoknak a MAK-
hoz tovéabbitasat.

Az éves Dbeszdmold Osszedllitasa eldtt az intézményekkel, nemzetiségi
onkormanyzatokkal az eldirdnyzatokat egyezteti. A koltségvetési szervek éves
gazdalkodasarol késziilt beszamolot szamszaki sszefiiggéseiben ellendrzi.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a koltségvetés tervezés, gazdalkodas, beszamolas,
konyvvezetés, adatszolgaltatoi koztelezettség targykorében hatdlyos jogszabalyok
végrehajtasat és idOben jelzéssel €l az érintettek felé.

Az addssagot keletkeztetd ligyletekhez sziikséges engedélyezési eljaras lebonyolitasa.

Ellatja az 6nkormanyzat, a polgdrmesteri hivatal, a nemzetiségi dnkormanyzatok ¢&s
minden hozzéarendelt koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait.

Az osztalyvezetd iranyitasaval ellatja a hatalyos utasitdsok alapjan az érvényesitési
jogkoroket érintd feladatokat. Gondoskodik a bizonylatok alaki és tartalmi
kovetelményeknek torténd megfelelésérol.

Figyelemmel kiséri az eldiranyzatok teljesitését, vezeti a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasat, jelzi az osztalyvezetOnek a varhato tallépést és az indokolatlan
elmaradast.

Kezeli a bankszamladkat a hatalyos utasitdsokban meghatarozott kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési rend betartasaval.

Ellatja az onkormanyzat, a polgarmesteri hivatal, a nemzetiségi dnkormanyzatok €s
minden hozzarendelt koltségvetési szerv teljes korti f0konyvi konyvelését, a befektetett
eszk6zokrol befektetési formanként kiilon analitikus nyilvantartast vezet. Feladata a
vagyonallapot az éves zarszamadashoz csatolt vagyonleltarban bemutatni.

Elveégzi a készpénzforgalommal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a készpénzes
kifizetésekrdl a pénzkezelési szabalyzatban rogzitettek szerint.

Gondoskodik a bevételek beszedésérdl, a szamlak kiallitasarol, a bejovo szamlak
kiegyenlitésérdl.

Gondoskodik a feladat- és hataskorét érinté tamogatasok, a kozponti koltségvetés
terhére kiirt palyazatok, valamint a meghirdetett egyéb palydzatok tdmogatasanak
leigénylésérdl, az elnyert palyazatok elszamolésarol



. Az elnyert Eurépai Unios forrasokbol szarmazo pénzeszkozok felhasznalasanal az
egyes programok sajatossadgainak megfelelden bonyolitja a tAmogatasok fogadasat és
a kifizetéseket, megteremti az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat, a projekt-
elérehaladasi jelentésekhez és a zarojelentésekhez adatot szolgaltat.

o Kialakitja az 6nkorményzati €s intézményi szamviteli rendet és gondoskodik az abban
foglaltak szakszerli végrehajtasarol. ElOkésziti és folyamatosan karbantartja a
gazdalkodassal kapcsolatos belso szabalyzatokat.

o Ellatja a koltségvetési szervek torzskonyvi nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,
intézkedik a valtozasok bejegyeztetésérél a MAK-nal.

o Beruhazasok, targyi eszkdzok pénziigyi bizonylatainak kiallitdsa, lizembe helyezési
okmanyok kidllitasa, aktivalasok elvégzése.

. NAYV, KSH fel¢ bevallasok, adatszolgaltatasok teljesitése.

. Az lizemeltetésre, kezelésre adott, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
leltarozasaval kapcsolatosan elvégzi az {izemeltet6tdl kapott leltarkimutatasok
egyeztetését a sajat fokonyvi konyvelési adatokkal és az analitikus nyilvantartasokkal.
Abban az évben amikor nem kotelezd a leltarozas, a mérlegtételek alatamasztasaul
szolgalo leltarkimutatast az analitikus nyilvantartas alapjan késziti el.

. Vezeti az onkorményzat altal tartésan adott kolcsonok analitikus nyilvantartasat.

. A részletre torténd vasarlasoknal a kolcson — torlesztésekbdl havonta befolyo torlesztd
részletek feldolgozasa, befizetések ellendrzése.

o A bérleti szerzddések, bérleti dijak analitikus nyilvantartasanak vezetése, a befizetések
ellendrzése.
o A kamatmentes kolcson — torlesztések szamitogépes rogzitése, hatralékos listdk

(negyedévenkénti) készitése, a behajtas érdekében intézkedések megtétele.

. Az engedélyezett munkaltatoi tiamogatassal Osszefiiggd pénziigy-technikai feladatok
ellatasa, analitikus konyvelése.

o Nyilvantartja és aktualizalja az lizletrészeket, értékpapirokat.

Human erdforras:

Az osztalyvezetd iranyitasaval jelenleg 8 f6, szakirdnyl végzettséggel rendelkezd
koztisztviseld végzi a munkajat.

A koztisztviselok feladatkorok szerinti megoszlasa:



Megnevezés Létszam (f0)

Torzskonyvi nyilvantartas, bevallasok, nyilvantartasok 1
kezelése

Bankszamlak-, atutalasok kezelése
Hazipénztar

Kimeno szamlak-, kovetelések kezelése

N =

Konyvelési-, adatszolgaltatasi feladatok
Targyi infrastruktura:

A koltségvetési és gazdalkodasi osztaly a Polgarmesteri Hivatal D. épiiletében, a II. emeleten
végzi munkajat. A munkavégzéshez sziikséges szamitogép park az osztaly rendelkezésére all,
hiszen az ASP hasznalatahoz biztositani kell a megfeleld infrastruktirat. Az irodahelyiségek
felyjitasra keriiltek, a munkavégzéshez sziikséges személyi €s targyi feltételek tehat biztositva
vannak.

Az osztaly ligyfélfogadasat az ligyféltérben tartja, melynek rendje: hétfé déleldtt 8:00-12:00
oraig, szerda délutan 13:00-17:00 oraig.

Eredmények:

A kozponti kormanyzat felé torténd adatszolgaltatas az elsé negyedév kivételével, tovabbra
is havonta torténik a Magyar Allamkincstar (tovabbiakban: MAK) éltal miikodtetett KGR
K11 rendszeren keresztiil. A rendszert folyamatosan fejlesztik és tjabb kontrollok keriilnek
beépitésre a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden. Az osztaly munkatarsai nagy figyelmet
forditanak a preciz, pontos munkavégzésre, hiszen a hibas, vagy késedelmes adatszolgaltatas
teljesitése szankcionalhato.

A koltségvetési tervezéshez és végrehajtasdhoz kapcsolodo adatszolgaltatasok:

Megnevezés Gyakorisag Darab/év

Elemi koltségvetés évente 9
PM INFO (koltségvetési jelentés) havonta* 90
Id6kozi mérlegjelentés negyedévente 36
Részesedések és osztalékok fél évente 2
alakulasa

Adossagot keletkeztet6 iigyeletek évente kétszer 2
Gyorsjelentés (IV. negyedévre) évente 9
Koltségvetési beszamolo évente 9

Osszesen - 157



*Az els6 negyedévrdl aprilisban és ettdl kezdve minden honaprol kiilon-kiilon.

Az intézmények adokotelezettségeinek (nyilvantartas, bejelentés, bevallds, befizetés, stb),
valamint a statisztikai jelentéseinek teljesitésérél ugyancsak a koltségvetési és gazdalkodasi

osztaly gondoskodik.

Eves szinten az aldbbiak szerint alakul a rendszeres bevallasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése:
Intézmény Adonem, statisztikai Bevallasi, Bevallasok,
jelentés adatszolgaltatasi jelentések éves
gyakorisag szama (db)
Satoraljadjhely Altaldnos forgalmi ado Havi 12
Varos Cégautoadd Negyedé 4
Onkorma nyzata €gautoado egyedeves
Kisadozok bevallasa Eves 1
Negyedéves Negyedéves 4
beruhazasstatisztikai jelentés
Satoraljaujhelyi Altalanos forgalmi ad6 Negyedéves 4
Polgarmesteri habilitaciés hozzaidruls iy 4
Hivatal Rehabilitacios hozzajarulas Negyedéves
Cégautdado Negyedéves 4
Negyedéves Negyedéves 4
beruhazasstatisztikai jelentés
Satoraljadjhelyi Altalanos forgalmi ado Eves 1
Hétszinvirag habilitciés hozzAiarul 46 4
Ovoda Rehabilitacios hozzajarulas Negyedéves
Negyedéves Negyedéves 4
beruhazasstatisztikai jelentés
Jelentés a kiskereskedelem Havi 12
és vendéglatas eladasi
forgalmarol
Altalanos forgalmi ado Havi 12

Magas-hegyi Kisad6zok bevallasa Eves 1

Turisztikai és o -

Sportkizpont Rehabilitacios hozzajarulas Negyedéves 4
Negyedéves Negyedéves 4
beruhazasstatisztikai jelentés
Cégauto ado Negyedéves 4
Altalanos forgalmi ad6 Negyedéves 4



Satoraljaujhelyi Rehabilitacios hozzajarulas Negyedéves 4
Kossuth Lajos

Miivelédési Cégauto ado Negyedéves 4
Kézpont Negyedéves Negyedéves 4
beruhazasstatisztikai jelentés
Satoraljaujhelyi Negyedéves Negyedéves 4
Varosi Konyvtar beruhazasstatisztikai jelentés
Satoraljatjhely Negyedéves Negyedéves 4
Varos Német beruhazasstatisztikai jelentés
Nemzetiségi
Onkormanyzata
Satoraljatjhely Negyedéves Negyedéves 4
Varos Szlovak beruhazasstatisztikai jelentés
Nemzetiségi
Onkormanyzata
Satoraljatjhely Negyedéves Negyedéves 4
Varos Roma beruhazasstatisztikai jelentés
Nemzetiségi
Onkormanyzata

Osszesen 115

A képviselo-testillet az eldterjesztett 2018. évi zéarszamadasi rendelet-tervezetet,
mellékleteivel és szoveges indokldsaival egyiitt, hataridoben elfogadta. A 2018. évi
beszamolodt, valamint a normativa elszamolast szintén hataridében tovabbitotta az osztaly a
MAK felé.

A koltségvetési beszamolas idOszakara esik a civil szervezetek pénziigyi beszamoldi
feliilvizsgalatanak feladata is. 2019.évben Osszesen 38 beszamold vizsgalatat végezte el az
osztaly.

Satoraljatijhely Varos Onkormanyzat 2019. évi koltségvetési rendelet-tervezete a
jogszabalyban eldirt szerkezetben és hataridoben keriilt beterjesztésre a képviseld-testiilet elé.

Adossagot keletkeztetd tigylettel kapcsolatban 2019. marcius honapban teljesitették az
onkormanyzat adatszolgaltatasi kotelezettségét.

Akoltségvetési és gazdalkodasi osztaly végezte az Eurdpai Parlament tagjainak valasztasaval,
valamint a helyi dnkorményzati képviseldk és a polgarmesterek éaltalanos valasztasa, és a
nemzetiségi Onkormanyzati képviselok daltalanos vdlasztdsaval kapcsolatos pénziigyi
feladatok lebonyolitasat. Elkészitette a valasztas koltségvetési tervét, a kapcsolodo
gazdalkodasi szabalyzatot, biztositotta annak végrehajtasat, valamint elkészitette és
tovabbitotta a VAKIR rendszerben a pénziigyi elszamolast. Ezenkiviil az osztaly dolgozoi
koziil tobben jegyzOkonyvvezetoként és ellendrként is részt vettek a valasztasok
lebonyolitasaban.

Az eltelt id6szakban tobb palyazati elszamolast is elkészitett az osztaly, melyeket hataridében
tovabbitott az illetékes szerveknek az egyes kdzponti adatszolgéltatasi feliileteken (ONEGM,
ebr, eadat):



- rendkiviili onkorményzati tdimogatas
- az 6nkormanyzati ASP rendszer bevezetéséhez kapcsolddo tdmogatas
- téli rezsicsokkentési tamogatas

- Beliigyminisztérium 1818/2016. (XI1.22.) Korm. hatarozat alapjan folyodsitott
tamogatas

- konyvtari célu érdekeltségndveld tamogatas

- kozmiivelddési célu érdekeltségndveld tamogatas

- kéménysepro-ipari kozszolgaltatasi dij tamogatasa

- nemzetiségi dnkormanyzatok feladatalapt tAmogatasa.

Satoraljaujhely Varos Onkormanyzat 2019. évi koltségvetési rendeletében eldirtaknak eleget
téve, szeptember honapban sor keriilt a Képviselod-testiilet tajékoztatdsdra az onkormanyzat
gazdalkodasanak 2019. 1. félévi helyzetérdl. Ev kozben a Képviselé-testiilet 4 alkalommal
modositotta a 2019. évi koltségvetési rendeletét, mely modositdsokat szintén a koltségvetési
¢s gazdalkodasi osztaly készitette eld.

Célkitiizések:

Tovabbra is kiemelt és legfontosabb feladat az osztdly szamdra, egy tudatos, tervszerii
gazdalkodas megvaldsitasa, a bevételek ¢és kiaddsok alakuldsdnak folyamatos vizsgélata,
értekelése, a likviditas biztositdsa mind az dnkorményzat, mind az intézmények tekintetében.



A M{szaki és Vagyongazdalkodasi Osztaly beszamoldja
Osztalyvezeto: Bartus Timea

Osztaly fobb feladatai:
o Epitéshatosagi tigyek (21 telepiilés),
e Miszaki, épitési- és egyéb hatosagi, telepiilésfejlesztési feladatok,
o Fdépitésszel vald kapcesolattartas, tervegyeztetés,
e Virosilizemeltetési feladatok,

e Varosi és intézményi ragcsaloirtasi, tovabba légi, kémiai, bioldgiai szinyog-gyéritési
munkdik megrendelése, az elvégzett munkdk ellendrzése.

o Kozvilagitas tizemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatok.
e Utcanév tablak és hazszam tablak kihelyezése.

e Ado-, érték bizonyitvanyok, értékbecslések készitése,

o Kornyezetvédelmi feladatok,

e bérlakasprogram kozfoglalkoztatdsi palydzat elokészitése, elszdmolds, munka
megtervezése, ellendrzése, anyag beszerzés,

e Vagyongazdalkodasi feladatok,

e Vis maior palyazatok, viharkdr felmérése, ajanlatok bekérése, munka megrendelése,
ellendrzése,

e Onkormanyzati ingatlanok miiszaki felmérése, karbantartasi munkalatok megrendelése,
felujitasi munkak tlitemezése,

e Osztalyt érintd testiileti, bizottsagi anyagok eldkészitése,

e Tulajdonosi hozzajarulasok,

e Homlokzat felujitasi palyazatok,

e BMH Nonprofit Kft. kapcsolattartas, igazolasok, adatszolgaltatasok,
o Kutak engedélyezése,

e Tarsashazi kozgytliléseken wvald részvétel, jegyzOkonyvek készitése, kozgylilés
Osszehivasa,

e Onkorményzati beruhdzasok beszerzési ajanlatainak el6készitése,
e Megvalosult palyazatok alapjan ingatlan-nyilvantartasban valo feltiintetés,

o Kozmi szolgaltatokkal kapcsolattartas, ligyintéz¢Es,



e ToOmegkozlekedési eszkozok menetrendjének egyeztetése (VOLAN, MAV), soran
Oonkormanyzati érdekérvényesitése.

e Nyilvantartasok vezetése,

2019. évben az alabbi ligyiratforgalom volt az osztalyon:

e {Oszamon Osszesen: 1829 db

e alszamon Osszesen: 4887 db iktatott tigyirat keletkezett.

UGYFELFORGALOM

ﬂm 1829 db

Alszam 4887 db

= FGszam = Alszam

Humaneroéforras osszetétele:

Osztalyunk feladatait a 2019-es évben - atlagosan - 9 f6 ligyintézé latta el, az alabbi
munkakorokben:

o 1 {0 titkarsagi ligyintézo

e 2 {0 épitéshatosagi ligyintézd

e 3 {6 vagyongazdalkodasi ligyintézo

e 1 {6 térinformatikus

e 1 f6 miiszaki ligyintézo

e 1 f6 kornyezetvédelmi tigyintézo (2019. februarig)
e | 6 miiszaki ligyintéz6 (2019. 04. 01-tdl)

Miszaki vonal tevékenysége épitési-, koOrnyezetvédelmi-, és egyéb hatodsagi,
telepiilésfejlesztési, miiszaki, varosiizemeltetési feladatok ellatasabol tevddik Gssze.



Az osztalyon dolgozok eloszlasa végzettségiiket tekintve 2 f6 kozépfoku, 8 {6 felséfoku (2
egyetemi, 6 foiskolai) végzettséggel rendelkezik.

Epitéshatésagi dontések 2019. évben:

e Dontések szadma 6sszesen: 176 db
e Epitéshatdsagi szolgaltatas: 15 db
e Szakhatosagi allasfoglalas: 23 db
e Hatosagi bizonyitvany: 37 db
o Kotelezések atadasa illetékes hatosagnak: 27 db
e Erdemi dontések:
- Fliggd hatalyu hatarozat: 11 db
- Hatarozat: 43 db
- Végzések szama: 73 db

Onkormanvyzati ingatlan allomany valtozasa a 2019-es évben:

Vasarolt:
lakas 8 db
kertes csaladihaz 4 db
épitési telek 3db
helyi kozut (ingyenes) 8 db
telephely (VESZ) (ingyenes) 2 db
term6£old 2db

Ertékesitésre keriilt:

lakas 1db
garazs 1db
telek (rész) 1db

—  Osszesen: 339 db lakas, ebbdl:
e 286 db szocialis alapon kiadhato,
e 39 db piaci alapon kiadhato,
e 14 db palyazati célu,
— 79 db nem lakas céljara szolgalo helyiség
Amint a szamokbol és az abrabdl is jol latszik a szocialis alapon kiadhato lak4sok szama joval
tobb, mint a piaci alaptl lakasok szama. A jovoben javasolt minél tobb ingatlant piaci alapon
kiadni, de ezen ingatlanok feltjitdsa indokolt. Féleg a belvarosban 1évd lakasallomany
felujitasat helyeziik el6térbe, hogy a rendelet szerint meghatarozott hatarok, utcék
vonatkozasdban azok piaci alapon torténd bérbeadasa torténhessen meg, ezaltal egy élhetdbb



varos, rendezettebb kornyezet alakulhatna ki. Tobb lakas lakhatatlan jelenleg, azok felujitasa,
atalakitasa, drajanlatok beszerzése folyamatban van, melyet a Miiszaki és Vagyongazdalkodasi
Osztaly koordinal.

Kozmunka program keretén beliil 5 db lakast sikeriilt felujitani olyan mértében, hogy piaci
alapon valt kiadhatéva. A Thokoly utca 2. szdm alatt 1 db lakés teljes feltjitasa tortént meg,
mely azéta Biztonsagi Pontként funkcional. A Koztemetdnél talalhatd vizesblokk kiilsd
felyjitasa és a faragott haranglab elkészitése felallitdsa szintén ezen program keretén beliil
valésult meg.

Lakasok kiadhatésaga 2019. évben:

A 2018-as évhez hasonlitva nott a piaci alapon, illetve varosérdekbdl bérbe adhatd lakasok
szama ¢€s ezzel aranyosan csokkent a szocialis alapon bérbeadhato lakasok szama.

LAKASOK
palyazati célu
piacialapu 4%
12%

szocialis alapu
84%

A Gazdasagi, Varosfejlesztési és Vagyongazdalkodasi Bizottsag ¢és Satoraljaujhely Varos
Képviselo-testiilete az osztalyt érintéen 2019. évben Gsszesen 268 db (145 db bizottsagi, 91 db
testiileti) hatarozatot hozott. Ezek a szdmok a Képviseld-testiilet iilésén hozott hatarozatok
tekintetében valtozhatnak, mivel a Képviseld-testiilet feliilbiralhatja a Bizottsag dontését, és
masképp dont az adott ligyben.

A 268 db hatarozat honapokra lebontva a kovetkezOképpen oszlik meg: (Miszaki és
Vagyongazdalkodasi Osztalyt tekintetében)

Hatarozatok szama havi felbontasban
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e Virosiizemeltetési bizottsagi hatarozatok szama 2019. évben:
- 9 db hatédrozat sziiletett

Targyvi infrastruktira:

* Az osztaly jelenleg 6 db irodat hasznal, mely megfelel6 elhelyezkedést biztosit.
* Az osztalyon talalhato informatikai eszk6zok megfeleldek



A Titkarsagi és Anyakonyvi Osztaly beszamoldja

Osztalyvezeto: Stumpf Imre Janosné

Feladatkorok:

- titkarsagi feladatok,

- anyakonyvi feladatok,
- portaszolgalat,

- gépkocsivezetok

Az osztalyvezetd feladatkorét az osztalyhoz tartozé munkatarsak iranyitdsaval osszefliggd
feladatain tal a sajtoval vald kapcsolattartds, a hivatalon beliili és kiviili kommunikacid
koordinalasa, az anyakdnyvi eseményekbe (hazassagkotés) torténd bekapcsolodas is
jellemezte.

Human eroforras

Az osztaly létszama 2019-ben 10 f6 volt, melybdl 6 f6 koztisztviseld, 4 f6 a munka
torvénykonyve hatalya al4 tartozé munkavallalo.

Titkarsagi feladatok

A Polgarmesteri Titkarsagon 2019. marciusatél 2 kollégand segitette és tamogatja a
polgarmester, alpolgarmester ¢és az osztalyvezet6 munk4djat. Napi adminisztracios
tevékenységlikon tul rendezvények, palydzatok megvaldsitasaban valo kozremiikodés,
sajtotajekoztatok, polgdrmesteri és alpolgarmesteri megjelenések szervezése szintén a
feladatkoriikhoz tartozott.

Anyakonyvi feladatok

2019. évben 2 f6 anyakonyvi szakvizsgaval rendelkez6 munkatars foglalkozott anyakonyvi
feladatellatassal, tovabba 1 {6 titkarsagi feladatokat ellatd munkatars sziikség esetén
helyettesitette a kollégakat a napi munkavégzésben.

A két anyakonyvvezetd napi munkavégzése, feladatkore, a hdzassadgkotéstdl eltekintve
kiilonvalik. Természetesen tavollétiik esetén egymas helyettesitése sordn a soron kiviili
igyintézést igényld ligyek intézése kapcsan lehet ralatasuk egymas feladatara.

- Hazassagkotéssel, sziiletéssel, hazai anyakonyvezéssel, csaladi dllapot rendezéssel
kapcsolatos feladatok

Iktatott ligyiratok szama a felsorolt tigyekben 1250 db.

2019-ben 556 sziiletés bejegyzés tortént. Apa adatai nélkiil torténd sziiletés bejegyzés esetén a
gyermek csaladi jogalldsanak rendezése sziikséges. 2019. évben 171 db apai elismerés keriilt
rogzitésre az elektronikus anyakdnyvben.



Iktatott sziiletési anyakdnyvi kivonat €s adattartalom kérése 350 db volt, sziiletési bejegyzés
EAK-ban (Elektronikus Anyakonyv) torténd rogzitése 528 db.

A korabbi id6szakhoz képest az ASZA levelezérendszeren keresztiil egyre tobb konzulatustol
érkezd rogzitéskérés érkezik. A megkereséseket mindig figyelemmel kell kisérni, lehetdség
szerint rOgton rogziteni kell. Sziiletési csaladi és utonév megvaltoztatasara iranyuld kérelmek
szama 2019-ben 3 esetben tortént.

2019-ben 14 alkalommal orokbefogadast engedélyezO hatarozat alapjan keriilt sor az
orokbefogadott gyermekek anyakonyvezésére. A kiilfoldon tortént anyakonyvi eseményeket
(sziiletés, hazassag, halal) Magyarorszagon is anyakonyveztetni kell. A hazai anyakdnyvezésre
iranyuld kérelmek szdma 11 db volt.

A Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatalban az elmult évben 7 alkalommal keriilt sor
allampolgérsagi eskii letételére.

2019-ben 92 hazassagkotes volt, ebb6l 80 ¢épiiletinkon beliili (diszterem vagy hivatali
helyiség), 12 kiilsé (Varhegy Udiil6, Smaragdvolgy, Széphalom) helyszinen keriilt
megrendezésre. A hdzassagkotést megel6z0 30 napos varakozési id6 aldli felmentést két par
keérte.

Hézassagi anyakonyvi kivonat kiallitdsara hazassag megkdtése utan, gyermek sziiletésekor a
fennallo hazassag igazoldsara, valamint halaleset utdn — az ¢letben 1évé hazastars kérelmére —
Ozvegyi nyugdij igényléséhez torténik. Hazassagi névmodositas (fennallé hazassdgban vagy
valas utan) 48 db volt a tavalyi évben.

A birdsag altal megkiildott hdzassagok felbontdsara vonatkozé lapok szdma 12 db volt, melyek
rogzitésre és atvezetésre keriiltek az elektronikus anyakdnyvi rendszerben és a személyi
nyilvantartdsban egyarant.

Haldlesetek anyakonyvezése, adatszolgaltatas, hagyatéki iigyek, talalt targyak, hirdetmények
kezelése

A hagyatéki ligyintézés €s eljards célja a hatalyos 6roklési jogszabalyok alapjan a hagyatéki
vagyon altal bekovetkezett jogutodlas, tulajdonosvaltozas, €s az 6rokléssel kapcsolatos igények
érvényesitése, megteremtése.

Az eljaras mas szerv, vagy intézmény altal hivatalbol megkiildott halottvizsgalati bizonyitvany
alapjan indul, de az eljards meginditasat kérelmezheti az a fél is, akinek az eljaras
meginditdsahoz jogos érdeke fliz6dik. Az eljaras lefolytatasa az 6rokhagyd utols6 belfoldi
lakohelye szerinti telepiilési onkormanyzat jegyzdjének hataskorébe tartozik. A halaleset
anyakonyvezését kovetden (Satoraljaujhelyi Erzsébet Korhaz intézményében tortént halaleset
kovetkeztében a korhaz altal kiallitott jegyzOkonyv benyujtasaval) és / vagy intézményen kiviil
tortént haldleset, valamint tartézkodési helyen tortént halaleset, ebben az esetben mas szerv,
tarshatosag altal az allando lakohely szerint illetékes hatdosdgnak megkiildott halottvizsgélati
bizonyitvany alapjan indul.

A jegyzd az eljaras meginduldsat (hagyatéki pld beérkezése) kdvetden megkezdi a leltarozast.
A bizonyitvanyon megjeldlt hozzatartozé nyilatkoztatasat kovetden a hivatal altal
rendszeresitett formanyomtatvanyon irasban a hagyaték targyardl, az o6rokosok, valamint az
oroklésben érdekeltek adatairol. Sziikség esetén megkeresés adat, irat beszerzése érdekében
(Hetv. 16. §-17. § ). A nyilatkozat visszaérkezését kovetden / 30 napos hataridd/ a leltarozast a
jegyz6 altal megbizott hagyatéki ligyintézo végzi. A TAKARNET rendszerbdl a tulajdonos



adatai alapjan orszagos keresés lekérdezéssel, azonnal megindulhat az ado- és
értékbizonyitvany készitésnek kérése (helyben, mas telepiilésen 1évo tulajdonrész esetében
megkereséssel). A bizonyitvany ismertté valdsa utan a hagyatéki leltar 2010. évi. XXXVIIL. tv.
20. § (1)-(3) bekezdés alapjan elkésziil. Hianyos adatok esetén a hozzatartozéval egyeztetés,
illetve beszerzés a Személyi adat- és lakcimnyilvantartasbol. Ha ingodleltar felvételét kéri a
hozzatartozo, akkor azt helyszinen kell felvenni, ezt alairatni az érdekeltekkel és tanukkal.
Ugygondnok kirendelése, amennyiben a hagyatékban gazdasagi, szovetkezeti részesedés van.
A kozkoltségen torténd eltemetés visszaigénylésével kapcsolatos iigyek / hagyatéki hitelez6i
igény bejelentésének érvényesitése, az ehhez kapcsolodod temetési szamlak lekérése a
Koltségvetési és Gazdalkodasi Osztalytol. A leltar Osszedllitdsat kovetden megkiildés,
felterjesztés a végrendelettel, és egyéb okiratok csatolasaval ASP-szakrendszeren keresztiil az
illetékes Kozjegyzo felé.

Ezeken kiviil folyamatos kapcsolattartas a rendorséggel, gondnokokkal, szocidlis intézménnyel,
az esetleges értékekkel, ingatlan kulcsainak atadéas-atvételével. A telepiilésiinkon tortént
kiilfoldi allampolgér elhaldlozasanak eseményérdl tdjékoztatas kiildés az allampolgarsaganak
megfelelden akkreditalt kiilképviselet felé. Gondnokolt elhaldlozasa esetén a hagyatéki leltar 1
példanyanak megkiildése az illetékes Gyamhatosag felé. Sziikség esetén Pot-hagyatéki leltar
felvétele.

Halaleset anyakonyvezéséhez kapcsolodo adatok 2019. évben:

Halaleset anyakonyvezése 501 db
Hagyatéki iigy 171 db

ebbdl: a hagyatéki leltar megkiildése 703 db
Hagyatéki iigyben torténé megkeresés: 79db
Halotti anyakonyvi kivonat kérés: 89db

Vagyonleltar elkészitésére a B-A-Z Megyei Korméanyhivatal Sétoraljaujhelyi Jarasi Hivatal
megkeresése alapjan 11 esetben kertilt sor. 2019. évben az ingatlan végrehajtasi, kozszemlére
tett nyilvanos idézések és hirdetmények kezelése is az osztaly feladatai kozé tartozott. A
hirdetmények a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan keriiltek kifiiggesztésre 129 esetben.

A hagyatéki tligyintéz6 feladatkort ellatod iigyintézé végezte a talalt targyak kezelését is. A
targyakat egy évig Orizziik, a személyes okmanyok atadasra keriilnek a jarasi hivatal
okmanyirodajaba. A tavalyi évben 18 db bejelentés, atadast tortént. A személyi adat és-
lakcimnyilvantartasbol 8 esetben tortént adatszolgaltatds a hivatalon beliil egyes osztalyok
megkeresésére. Az ligyintéz0 feladata tovabba a satoraljaujhelyi allandé lakcimmel
rendelkezdk elhaldlozésat tekintve negyedévi adatszolgaltatés jelent az NHKYV felé.

Portaszolgalat

Portaszolgalatot két kozépfoka képesitéssel rendelkez6 munkatars lat el nemcsak a
polgarmesteri hivatal, hanem az épiiletben tevékenykedd valamennyi szerv tekintetében.

Feladatuk ko6zé sorolhatd a hivatal dolgozdinak munkéba érkezését megeldzden és tdvozasukat
kovetden a hivatal nyitdsanak €s zarasanak biztositasa, tligyfelek teljeskorii tajékoztatasa,



iranyitasa (ligyféltér, ligyfélfogadasi idopontok €s egyes iigytipusokhoz tartozé osztalyok), az
¢piiletben taldlhaté egyéb intézmények Tligyfeleinek irdnyitdsa (Jardsi Hivatal, Levéltar,
Katasztrofavédelem, ANTSZ, Tankeriilet), gépjarmiiforgalom kijelolésére hasznalt kapu
kezelése, igény szerint az ligyfelek altal igényelt és a portan rendelkezésre all6 nyomtatvanyok,
kérelmek atadasa.

Az évrol évre ismétlodd rendezvényeken vald kdzremitkddés, egyiittmiikodés, portaszolgalat
biztositasa, ugy mint Sajtonap, Marcius 15., Rakoczi Vetélkedd, Kossuth Staféta, Kozponti
Ballagas, Mazsorett Fesztival, koncertek, eskiivk, Utcaszinhazi Fesztival, Zempléni Fesztival
rendezvényei, Kavéuzsonna, Néptancfesztival, Anyanyelvi Verseny, Oktober 23-ai linnepség,
Magas-hegyi futdverseny, Mikulas futds, kozmeghallgatas, adventi rendezvények, karacsonyi,
szilveszteri rendezvények, karacsonyi koncert, hagyomanyos Lavotta Janos Kamarazenekar
hangversenyei €s koncertjein.

Gépjarmiivezetok
Az Onkormanyzat gépjarmiivei: HYS-411 Ford Transit, PUT-100 Ford Tourneo, LZN-422

Skoda SuperB, NTE-370 Skoda SuperB, a polgarmesteri hivatal gépjarmiivei NTJ-484 Suzuki
Vitara, IHU-728 Suzuky Swift.

2 gépkocsivezeto felel 3-3 autd tisztan és karbantartasaért, kivaldo miiszaki allapotéért, a garazs
tisztantartasaért. Az 6 feladatuk tovabba a menetlevelek vezetése, masok altal tortént
gépjarmihasznalat esetén ellendrzése. A gépjarmiiveket kérelemre esetenként mas
munkatarsak is hasznalhatjdk természetesen az {iizembentartd szervezet vezetdjének
hozzajarulasaval. A gépjarmiivezetdk feladatai kozott az egyes osztalyok munkatarsainak
helyszini szemlére torténd szallitasa, a hivatal napi postajanak szallitdsa a hivatalba és onnan
kifelé. Rendezvények alkalmaval vasarlas, tligyintézés. A gépkocsik futasteljesitménye
minddsszesen évente 70-100.000 km.



Osszegzés

Egy beszamolé mindig az objektivitasra torekvés, a szakszeriiség, attekinthetdség igényével
késziil, mikozben a terjedelmi korlatok, az egyéb tényezok, az események szdma ¢és a sok
esetben bonyolult 6sszefliggések okan a Iényegre kell koncentralnia. Ezen korlatok €s elvarasok
iranyitottak a tartalmat és a format, ez utobbi ketté egyetlen célja pedig a helyi k6zigazgatas
feladatait ellatd szervezet, a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal tevékenységét a bemutatni,
tevékenység eredményességének a megitélhetdségét, megitélését biztositani.

Mindezek ellenére meggy6zddésem, hogy egy hivatal tevékenységének a megfeleldsége nem a
beszamoldban foglaltak szerint, avagy intrikusok locsogasa szerint mindsiil.

A mindsitést az allampolgarok széleskorii véleménye, egy rosszabb relacid, avagy az ido
tavlatabol objektiv visszatekintd adhatja meg, igy a kozszolgalat ennek tiikrében mindsiilhet,
ellenben ez nem oly egyszeri!

Magyary Zoltan kivalo jogtudds és egyetemi tanar, s nem utolsé sorban koztisztviseld a ,,Miért
van sziikség a kozigazgatas reformjara? (1941)” irdsdban rogziti: ,, aki mdsokkal egyiitt dolgozik
— marpedig a tisztviseld, aki egy szervezetnek része, mind ilyen —, annak a munkaeredménye
nemcsak a maga képességeitol és buzgalmatol fiigg, hanem a szervezet tobbi tagjaétol is, fiigg
a munkatdrsaitol, a fonokeitdl, és az alarendeltjeitol.”

Satoraljaujhely 2020. oktober 22.

dr. Rozsahegyi Ferenc
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